KBAJIM®OUKAIIMOHHBIE TPEBOBAHUA

K KaTeropusaMm aiMHUHUCTPATUBHLIX I'OCYyAapCTBCHHbIX JO0JKHOCTEH

roCy/1apCTBEHHBIX CJIY:KalMuX kKopmyca «b»

I'Y «Ynpasjenue MaTepuajibHO-TEXHUYECKOr0 o0ecreyeHus»

PyxoBoauresn

ynpaBJIeHI/IH OpI‘aHH3aHHOHHO-KOHTpOJIBHOﬁ H KaHpOBOﬁ paﬁ()Tl)I,

kareropus C-3 (Ne 1-1-1)

Kpurepnii

KBanmudukanuonnblie TpeOOBAHUA

1.

2.

Oo0pa3oBanue

1.Briciiee

IMpogeccuonaibHas
KOMIIETEHTHOCTD

Hannune CJIETYIOIUX KOMITETEHIINN: WHULHAATUBHOCTb,
KOMMYHUKATUBHOCTb, aHAJTUTUYHOCTD, OpraHU30BaHHOCT,
CTPATETMYECKOE MBIIUICHHUE, JTUAEPCTBO, STUYHOCTh, OPUEHTALIMS Ha
KaueCTBO, OPUEHTAMS HA TOTPEOUTENS], HETEPIIUMOCTD K KOPPYIILIUH.
3nanue Konctutynum PecnyOnuku Kazaxcran, KOHCTUTYITMOHHBIX
3akoHOB PecnyOmuku Kazaxcran «O Ilpesugente PecnyOnuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente PecnyOnnku Kazaxcran u cratyce ero
nenyratoB», «O IlpaBurensctBe PecryOnukn Kazaxcran», 3akOHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOU cityxk6e PecrnyOnmuku
Kazaxcrany, «O IIPOTHUBOJACHCTBHA KOppyILUN», «O0
aMUHUCTPATUBHBIX Iponeaypax», «0O HOPMaTUBHBIX IPaBOBBIX
akTax», «O mopsake paccMOTpeHust oOpalleHuid (QU3UYECKUX U
IOPUIMYECKUX JIMI», JAPYIMX HOPMATHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB
PecnyOonnku Kazaxctan mo BompocaMm TroCyAapCTBEHHOW CIIykObl W
KaJIpOBOM  TOJIMTUKH, apXMBHOTO  JieJla,  BJEKTPOHHOIO
JOKyMEHTO00opoTa U aenonpou3BoicTBa, Crparerun «Kaszaxcran -
2050»: HOBBIM IOJIMTUYECKHM KypC COCTOSIBILIErOCSi TOCYNapCTBa,
Tpynosoro Kogekca Pecriyonmku Kazaxcran.

IpakTuyeckui
OIBIT

1. CornacHo TumoBbIM KBaTU(DUKAITMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2.3uanune [1K u nakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
Express, IPOTPaMMBI AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTa,
AJIEKTPOHHOTO apXUBa.

3. YMeHnue paboTaTh C 3JIEKTPOHHBIMH MOPTAJIAMH TOCYAPCTBEHHBIX
OpraHoB.

DYyHKIHOHAJIbHbIE
00513aHHOCTH

Ocy1iecTBiieHre 00IIEro pyKOBOACTBA U OpPraHU3alUsl AESTEIbHOCTH
YIOPABJICHUS, KOHTPOJIb 32 COOJIOJEHUEM TPYJAOBOM NHUCLUMILIMHEI,
pacnpezesieHreM 00s13aHHOCTEN MexXy coTpyaHukamu. KoHTtpossb 3a
OpraHu3alyend UEeJIOCTHON CUCTEMBI yIpaBiieHHs nepcoHaioM YMTO
(peanuzanusi KaApoBON MOJUTHKHU), 32 00ECIIEYEHUEM MPOXOKICHUS
rocyaapcTBeHHol  ciayxObl. KoopauHaumss ©  KOHTpOJIb 32
OpraHM3aIllMOHHBIM obecreueHueM JAesTeabHOCTH ammapara YMTO,
dbopmupoBanue KOpIIOPaTUBHOMU KYJIBTYpBI U pa3BuTHe
OJarONpUSTHOTO COLUAIBHO-TICUXOJIOTUYECKOTO TPYAOBOIO KiIMMara
B YMTO. ObGecneuenne onepaTUBHOTO PACCMOTPEHUSI JOKYMEHTOB,
oOpallleHuil TpakJaH M IOPUIUYECKHX JIMI, a TaKKe KOHTPOJb 3a
CBOCBPEMEHHBIM  MCIOJIHEHMEM  JOKYMEHTOB W IOPYYEHHMU




pykoBoactBa YMTO. CosepiiencTBoBaHUE (POPM U METOOB pabOTHI
C JOKyMEHTaMHM, B TOM YHCJE PAa3BUTHE CHUCTEM HIIEKTPOHHOTO
nokymeHToobopota u apxuBa YMTO. Opranumszanus mnepeBojaa
CITy’>K€OHBIX JOKYMEHTOB Ha TOCYJAapCTBEHHBIN S3bIK, PEIaKIIMOHHOU
AKCIIEPTU3BI.

I'naBHbBIN 3KCIIEPT

YupasJ/ieHusi OpraHn3alMOHHO-KOHTPOJIBLHOM 1 KAJ{POBOH padoThI,

kareropusi C-4 (Ne 1-1-1-1)

Kpurepnii

KBanmupukanuonnblie TpeOOBAHUA

Oo6pa3oBanue

1.Bricmiee

IMpogeccuonanbHasn
KOMIIETEHTHOCTD

Hanuuue CJIETYIOIUX KOMITETEHIINIA: VMHULAATUBHOCTB,
KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJTUTUYHOCTD, OpraHU30BaHHOCT,
TUYHOCTh, OPUEHTAMSI HA KA4eCTBO, OPUEHTALMA Ha MOTPEOUTEN,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIIH.

3nanue Koncturymuu PecnyOnmkm KazaxcTaH, KOHCTUTYIIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOnuku Kazaxctan «O Ilpesunente PecnyOnuku
Kazaxcrany, «O Ilapnamente PecnyOnuku Kazaxcran u cratyce ero
nenyratoB», «O IlpaBurensctBe PecryOnukn Kazaxcran», 3akoHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOU cityxx6e PecrnyOnmuku
Kazaxcrany, «O IIPOTHUBOJACHCTBHA KOppyILUN», «O0
aJMUHUCTPATUBHBIX TMpouenypax», «O MOpsaKe paccCMOTPEHHUS
oOpamieHHii  QU3WYECKUX W  OPUAMYECKUX  JHI», APYIHX
HOPMATHUBHBIX MPaBOBbIX akTOB PecnyOnnku Kazaxcran mo Bompocam
roCyJapCTBEHHOM CIY>KObl M KaIpOBOW MOJIUTUKH, apXUBHOIO J€ja,
AJIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa U Jenonpou3BoacTBa, CtpaTeruu
«Ka3zaxctan - 2050»: HOBBIM NOJUTUYECKUH KypC COCTOSIBIIETOCS
rocynapctBa, TpyaoBoit Kogekc Pecriyonnku Kazaxcran.

IpakTuyeckui
OIBIT

1. CornacHo TumoBbIM KBaU(DUKAITMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2. 3nanue [1K u makera oducHbix mporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpamMmbl 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTAa.

3. YMeHnue paboTaTh C 3JIEKTPOHHBIMH MOPTATIAMH TOCYJAPCTBEHHBIX
OpraHoB.

DOYyHKUMOHAJIbHBbIC
00513aHHOCTH

OOecrieurBaeT OpPraHU3alMI0 KOHKYPCOB Ha 3aHSATHE BaKaHTHBIX
JIOJDKHOCTEW aJMHUHUCTPATUBHBIX TOCYJAApPCTBEHHBIX CIYKAallUX U
pPYKOBOJUTENEeH pecnyONMKAaHCKUX TOCYJIapCTBEHHBIX MPEANPUITHH.
OcymiecTBisier (dbopmupoBaHue KaJIpOBOTO pe3epBa
aIMUHHUCTPATUBHBIX rOCYyAapCTBEHHBIX CIIy KaIlux YMTO.
Odopmiser wmartepuanbl TNpPU HA3HAYCHUM HA JOJDKHOCTH W
OCBOOOXXJICHUH OT JOJKHOCTH, BEIET JIMYHBIC JeNa W TPYJOBHIE
KHIDKKH, BHOCHT HEOOXOJMMBIC 3alMCH B HHUX, OOECIEYMBACT MX
XpaHEHHUE. Opranu3oBbIBaeT MIPOBEICHUE aTTecTaluun
aAMUHUCTPATUBHBIX TOCYAapCTBEHHbIX cayxammx YMTO wu
pYKOBOIUTENEH PEeCyOIUKaHCKUX TOCYAAPCTBEHHBIX MPEATPUITHIMA.
[IpoBomuT  ceMuUHapl U CTQXUPOBKH €  pabOTHUKAMH
MOJIBEIOMCTBEHHBIX MPEINPUATHI MO TOBBIICHUIO KBaTU(PUKAIIIH,
KOHCYJIBTUPYET TOCYIAapCTBEHHBIX cayxkamux YMTO no Bompocam




X T[PABOBOrO TIOJOXKEHUS W MPOXOXKIACHHUS TOCYyAapPCTBEHHOM
ciny:xObl.  DPukcupyer B NUCbMEHHOW  ¢opMe  coriacue
FOCYAApCTBEHHBIX  CIYXKAallMX O IMPUHITAA  YCTAHOBJICHHBIX
3aKOHO/IATE€IHCTBOM OTPAaHUYCHHUN U KOHTPOJIUPYET MX COOIIOJCHHE.
Opranuzyer yueoy, MEePEnoAroTOBKY u CTaXUPOBKY
rOCyAapCTBEHHBIX CITy>Kalux YMTO u pPabOTHUKOB
MOABEOMCTBEHHBIX — Mpeanpusatuid. OpraHuzyer JeATEIbHOCTb
JUCUUATUIMHAPHOM, AaTTECTAllMOHHOM, KOHKYPCHOM, LEHTPAJIbHOU
HKCHEPTHOM M MHBIX KOMHUCCHM MO KagpOBBIM BOIIPOCAM, IMPOBOJUT
ciykeOHble pacciienoBanua. ObecnieunBaeT pa3pabOTKy MOJOKEHUM
00 ympaBieHusix YMTO, xkBaiuuKaMOHHBIX TpeOOBaHUM K
aAMUHUCTPATUBHBIM TOCYJapCTBEHHBIM AOJDKHOCTIM YMTO wu
GyHKUMOHATIBHBIE  OOS3aHHOCTH  COTPYJHUKOB  YIIPABJICHHUS.
KonTposimpyer BONpPOCH  CBOEBPEMEHHOW  CIHAYuM  HAJIOTOBBIX
NEKJIapaliii [0  WHIWBUAYAJIBHOMY  IOJOXOJHOMY  HAJIOTy
corpyaaukamu YMTO. [IpoBoauT nepcoHaNnbHBIM U CTATUCTUYECKUM
yY4E€T KaapoB, AHAIM3 HX COCTaBa W CMEHAEMOCTH. OpraHu3yeT
W3TOTOBJICHHE W BBIIAYY YJIOCTOBEpeHHH coTpyaHukamM YMTO wu
PYKOBOAUTEIAM MOABEIOMCTBEHHBIX MpeanpusiTuid. Oprann30BbIBACT
MPOBEJCHUE OLEHKM TIOCYJApCTBEHHBIX  choyxammx YMTO.
Oo6ecneunBaet ucnoinHenne B YMTO TpynoBoro 3akoHOJaTENbCTBA U
3aKOHOAATENbCTBA O TOCYAApCTBEHHOW ciy:k0e, obecrieunBaeT
COOJIIOJICHNE peXuMa M YCIOBUU Tpyda, a TakKe OrpaHUYCHUN,
CBSI3aHHBIX C PEeObIBAHWEM Ha rOCYAapCTBEHHOM CITyK0e.

I'naBHBI YKCIIEPT

YnpasiieHusi OpraHu3alMOHHO-KOHTPOJIbLHOM U KaAPOBOil padoThI,

kateropusi C-4 (Ne 1-1-1-2)

Kpurepui Kpaqndukauuonuusie TpedOBaHHUSA

Oopa3oBaHue 1.Bricmiee

Ipodeccnonanbuas | Hamnuue CHEAYIOLINX KOMITETEHIIHM: VHHIMATUBHOCTb,
KOMIIETEHTHOCTh KOMMYHUKATUBHOCTb, aHAJIMTUYHOCTD, OpPraHU30BaHHOCT,

TUYHOCTb, OPUEHTALIUSI HA KaueCTBO, OPUEHTAIMsI Ha MOTPEeOUTENs,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIUH.

3nanue Konctutryuum Pecnybnuku KaszaxcraH, KOHCTUTYLIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOmuku Kazaxcran «O Ilpesugente PecnyOnuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente Pecnyonuku Kazaxcran u craryce ero
nenyraroBy, «O IlpaBurensctBe PecnyOnuku Kaszaxcran», 3aKOHOB
Pecnyonuku Kazaxcran «O rocynapcTBeHHOU ciyxk0Oe PecrmyOnvku
Kazaxcrany, «O MPOTHUBOICHCTBUH KOpPYIILIUMNY, «O06
aIMUHUCTPATUBHBIX Tpoueaypax», «O TMOpsaKe paccMOTpPEHUs
oOpameHuil  QuU3MUECKMX U IOPUAMYECKHUX  JHID,  JPYTHX
HOpPMAaTUBHBIX MPaBOBbIX akToB Pecnybmuku Ka3zaxcran mo Borpocam
rOCy/IapCTBEHHON CIIy>KObl M KaJApPOBOM MOJUTHKU, apXUBHOTO Jena,
3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO00O0pOTa M JeN0Nnpou3BojcTBa, CTpaTeruu
«Kazaxcran - 2050»: HOBBIM NOJUTUYECKHH KypC COCTOSIBLIETOCS
rocyzapcTaa.




IpakTuyeckuii 1. CornacHo TunoBbIM KBanu(UKALUOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

ONBIT 2.3nanme [IK u nmakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
Express, mporpamMmbl 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa.
3. HaBbiku paOoOTHI C 3JEKTPOHHBIMH TMOpPTajJaMH TOCYJapCTBEHHBIX
OpraHoB.

dynknuoHaJbHble | Peructpanus cimyxeOHOM KOoppecnoHJIeHIud 1o nporpamme EgunHoit

00513aHHOCTH CUCTEMBI AJIEKTPOHHOTrO JaokyMmeHtoobopora (ECDJ10), Benenue

pabotsl no npumenennio ECOJI0 B cTpyKTypHBIX MOApaA3ICICHUSX.
Opranuzanusi H OCYIIECTBICHUE KOHTPOJIS HCIOIHUTEIBCKOU
JUCLHUIUIMHBI B JIEJIONPOU3BOJICTBE, CBOJ, aHAJW3 M NOATOTOBKA
MH(OPMAIMOHHO-aHATUTUYECKUX MATEpPUATIOB O XOJI€ HCIOJHECHHUS
nopyueHuil. Pa3zpabaTeiBaeT  JOKYMEHTBI, pErJIaMEHTUPYIOIIHE
BHYTpEHHUI mopsanok gesrensHoctn  YMTO, pacnpenenenue
o0si3aHHOCTEW Mexay pykoBojcTBoM YMTO, opranusyer U BeAeT
TEKylIee AEJIONPOU3BOACTBO, MPOBOJIUT aHAIU3 JOKYMEHTOOOOpOTA.
OcymecTBienne (YyHKUUA W 3a7a4, BO3JIOKEHHBIX HA apXUBBI
[Tapnamenta u YMTO Ilapnamenta Pecnyonuku Kazaxcras.
Opranusainusi nOpuemMa B apXUBbl JOKYMEHTOB CTPYKTYPHBIX
NOJIpa3/IeIICHUH, NX XpaHEHHE, yYeT, IIOUCK, Pa3MHOKEHHE U BblJaya
110 3as1BKaM apXMBHBIX CIPABOK U BBIIIHCOK U3 JIOKYMEHTOB apXHBa.

I'naBHbIN JKCIIEPT

YnpasieHusi OpraHu3aliOHHO-KOHTPOJIbHOI U KaIPOBOil padoThl, KaTeropus

C-4 (No 1-1-1-3)

Kpurepui

KpamduxkanumuoHubie Tpe00OBaHUSA

OoOpa3zoBanue

1.Briciee

Ipogeccuonanbuas
KOMIIETEHTHOCTD

Hanuuue CJIEIYIOLIUX KOMIIETEHIIUN: WHUILIMATUBHOCTb,
KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJIMTUYHOCTb, OpraHU30BaHHOCTb,
TUYHOCTh, OPUEHTAIMSI HAa KAYeCTBO, OPUEHTAIMS Ha TOTPEOUTEN ,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIUH.

3nanue Konctutynuu Pecnybmuku KaszaxcraH, KOHCTHUTYIIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOnmuku Kazaxcran «O Ilpesugente PecnyOnuku
Kazaxctan», «O Ilapmamente Pecryonuku Kazaxcran u craryce ero
nenytatoB», «O IlpaButenbctBe Pecnybmuku Kazaxcrtan», 3akoHOB
Pecnyonuku Kazaxcran «O rocymgapcTBeHHOU ciyxk0e PecmyOnuku
Kazaxcrany, «O MPOTHUBOICHCTBUN KOpPYIILIUMNY, «O06
aIMUHUCTPATUBHBIX Tpoueaypax», «O TMOpsaKe paccMOTpPEHUs
oOpameHut  U3MYECKUX U HOPUAUYECKUX  JIUI», JAPYTUX
HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX aKTOB PecryOnuku KazaxcTtan 1o Bompocam
rOCyAapCTBEHHOU CIyX OBl U KaJpOBOM MOJUTUKHU, APXMBHOIO JEJa,
3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO00OpOTa M JeN0npou3BojcTBa, CTpaTeruu
«Kazaxcran - 2050»: HOBBIM MOJUTHUYECKHN KypC COCTOSIBILErOCS
rocyzapcTaa.

IpakTuyeckui
OIIBIT

1. Cornacao TumoBsIM KBaMU(DUKAITMOHHBIM TPEOOBAHHSIM.

2.3uanue [1K u nmakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMMbl 3JIEKTPOHHOTO TOKyMEHTO000pOTAa.

3. HaBbiku paboOTHI C SJIEKTPOHHBIMH IMOPTajJaMHU TOCYJapPCTBEHHBIX




OPTaHOB.

DOYyHKUMOHAJIBbHbIE
00s13aHHOCTH

OpraHu3oBbIBa€T  MOArOTOBKY W IPOBEICHHE  allapaTHBIX
coBenraanii, Bctped PykoBonurens YMTO ¢ paboraukamu YMTO u
MOJABEIOMCTBEHHBIX MPEANPUATHM, JUYHBIX BCTped PykoBoauTens
YMTO, BeneHue  MNPOTOKOJOB  YKAa3aHHBIX  MEPONPHUSITHI.
ObecrnieurBacT OpPraHU3aIMI0 MPOBEACHUS TOPKECTBEHHBIX M HHBIX
MeponpusaTuid, TpoBoauMbix YMTO u npyrumu rocyaapCTBEHHBIMU
opraHamu, y4aCTHUKaMH KOTOPBIX sBJsitOTCS paboTHrkn YMTO.
Opranu3oBbIBa€T KyJbTYPHO — MAaCCOBBIE, CIIOPTUBHBIE M JIPYTHE
MEpPOTIPUATHS, B TOM YUCJIE OpraHu3aius cyOOOTHUKOB, CEMHUHAPOB U
TpeHUHroB Y MTO 1 noaBEeJOMCTBEHHBIX MPEINPUATHIL. YUaCTBYET B
pabote o peanuzanuu l'ocynapcTBeHHOIM MIPOTPaMMBbI
COBEPILIEHCTBOBAHMS U Pa3BUTHs TOCyAapCTBEHHOro si3blka Ha 2011-
2020 roaet B YMTO 1 ero noiBe1OMCTBEHHbBIX MPEANPUATHAX (TUTaH
MEpOIPUSITUI), OpPraHU30BBIBACT KYypCBhI 1o W3YYCHHIO
rOCyAapCTBEHHOIO0 U MHOCTPAaHHBIX A3bIKOB B YMTO. OcymectBiusier
paboTy mo BompocaM HarpaxjeHuss padbotHukoB YMTO wu ero
MOABEOMCTBEHHBIX mpeanpuatuii. OcCyIIecTBIATb KOHTPOJb U
CBOEBpeMeHHOe OOHoBieHHe wuHpopmanuu Ha caidte YMTO.
VYyacTByeT B MOATOTOBKE MPOEKTOB HOPMATHMBHBIX MPABOBBIX AKTOB,
MPUKA30B, YyKa3aHWUW, JOKJIANOB, AaHAJIUTUYECKUX CIIPABOK IIO
BOIIPOCAM, BXOASIIUM B KOMIIETCHIINIO Y IPaBJICHMUS.

PykoBoauresanb

YnpagsieHusi 0yXraJTepcKoro yuera i 0T4eTHOCTH - TJIABHbINA OyxraJjrep,

kateropusi C-3 (Ne 1-2-1)

Kpurepui TpedoBanus
OoOpazoBanmue 1. Briciiee oOpa3oBaHue; MO CHEHUATBHOCTSIM: COLMAIIBHBIC HAYKU
HKOHOMUKA 1 OM3HEC (IKOHOMHKA).
IIpodeccnonanbuan | Hannuue CIIECTYFOILIAX KOMIIETCHITWN: VHUIIUATUBHOCTD,
KOMIIETEHTHOCTD KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJIMTUYHOCTb, OpraHn30BaHHOCTb,

CTPAaTErMYECKOE MBILUICHUE, JUAEPCTBO, 3TUUYHOCTh, OPHUEHTALMS HA
KayeCcTBO, OPUEHTAIIMSI Ha TOTPEOUTENS, HETEPIIUMOCTb K KOPPYIILIHH.
3nanue Konctutyuumu PecnyOnukm KaszaxcraH, KOHCTUTYLIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOnuku Kazaxctan «O Ilpesupente PecnyOnuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente Pecnyonuku Kazaxcran u craryce ero
nenyraroB», «O IlpaBurensctBe PecnyOnuku Kaszaxcran», 3aKOHOB
Pecnyonuku Kazaxcran «O rocyaapcTBeHHOU ciykOe PecrmyOnuku
Kazaxcrany, «O MPOTHUBOICHCTBUH KOpPYIILIUMNY, «O06
aJIMUHUCTPATUBHBIX mpoueaypax», «0O HOPMAaTUBHBIX MPABOBBIX
aktax», «O mopsake paccMOTpeHusi oOpaiieHuid (QU3MYEeCKUX u
IOPUIMYECKUX JIMI» M OCHOB 3aKOHOJATENIbCTBA IIO BOIPOCAM
OyXraiarepckoro y4yera M OTYETHOCTH B  TOCYIapCTBEHHBIX
yupexnaenusix, Crpareruun  «Kazaxctan -  2050»:  HOBBI
NOJINTUYECKUIM KypC COCTOSBILETOCs rocyfapcrsa, MexXayHapoIHbIX
CTaHJIapTOB (DMHAHCOBOW OTYETHOCTH.

IIpakTuyeckuu

1. CornacHo TunoBbIM KBaM(UKAITMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.




OIIBIT

2.3unanme [IK u nmakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpammbl 3JIEKTPOHHOTO JTOKyMeHTOooOopoTa, «1C-
Oyxraiarepusi», OMNBIT pabOThl € OyXTalTepCKUMHU JOKyMEHTaMH,
3HaHWE OCHOB COBPEMEHHBIX CTAHJAPTOB OYyXTalaTepCKOTO yd4eTa U
OTUYETHOCTH, HaTM4IKe cepTudukara mpodeccuoHaaIpHOTO OyXTanTepa.
3. HaBbiku paOoOTHI C 3JEKTPOHHBIMH TMOpPTajJaMH TOCYJapCTBEHHBIX
OpIaHOB.

DOYHKUNOHAJIbHBIEC
00513aHHOCTH

OcyuiecTBiieHrne OOIIET0 PyKOBOJCTBA U OpraHu3alus AesITEIbHOCTU
VYnpaBieHusi, KOHTPOJb 3a COOJIIOJIEHUEM TPYJOBOW JUCLUIUIMHBI,
pacnpeneneHneM 00s3aHHOCTEN Mexay coTpyaHukamu. KoHTposis 3a
OpraHu3alMedl M BeIEHUEM OyXTaJTepcKoro yudera (PUHAHCOBO-
XO35IICTBEHHOM  JCATEIBHOCTH, OCYLIECTBICHUE KOHTPOJIS Haj
COOJIO/IEHNEM IITaTHOW, (PUHAHCOBOW W KAaCCOBOW JIUCITUTUIMHBI.
KoHTponb 3a CBOEBPEMEHHBIM M KA4ECTBEHHBIM COCTABICHUEM H
NIPEICTABICHUEM B YCTAHOBJIEHHOM MOPAJIKE U CPOKH (PUHAHCOBOW,
HAaJIOTOBOW, CTATUCTUYECKON OTUYETHOCTEW. KoopinHAIUsA U KOHTPOJIb
paboThl MOABEIOMCTBEHHBIX NPEINPUATUN IO BONPOCAM BEICHHS
OyXraaTepcKOro ydera MW OTYETHOCTH, a TakKe OKa3aHue
IPAKTUYECKONM U METOAMYECKON IMOMOIIM OYXTaJNTepCKUM Cilyk0am
IIOJABEIOMCTBEHHBIX IIPEAIIPUATHMN.

I'naBHbIN 3KCIIEPT
YupasieHnusi 0yXraJrepcKoro yuera i OT4eTHOCTH,
kareropusi C- 4 (Ne 1-2-1-1)

Kpurepui

TpedoBaHus

OoOpazoBanmue

1. Beiciiee oOpa3oBaHue; MO CIEHHATBHOCTSAM: COLMAIbHBIE HAyKU
PKOHOMHKA 1 OM3HEC (SKOHOMHUKA).

Ipogeccuonanbuas
KOMIIETEHTHOCTD

Hanuuue CJIETYIOLIUX KOMIETEHIIUN: WHUIIMATUBHOCTb,
KOMMYHUKATUBHOCTb, aQHAJTUTUYHOCTD, OpraHU30BaHHOCTD,
TUYHOCTh, OPUEHTAIMSI HAa KAYeCTBO, OPUEHTAIlMA Ha TOTPEOUTEN,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIUH.

3nanue Konctutynuu Pecnybmuku KaszaxcraH, KOHCTHUTYIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOnmuku Kazaxctan «O Ilpesugente PecmyOmuku
Kazaxcran», «O [lapmamente Pecrybnuku Kaszaxcran u craryce ero
nenytaroBy, «O IlpaBurensctBe PecnyOnuku Kaszaxcran», 3aK0HOB
Pecnyonuku Kazaxcran «O rocymaapcTBeHHOU ciykOe PecrmyOnuku
Kazaxcrany, «O MPOTHUBOICHCTBUH KOpPYIILIUMNY, «O06
aIMUHUCTPATUBHBIX TMpoueaypax», «O TMOpsaKe paccMOTPEHUs
oOpameHuii  QuU3MUECKUX U OPUAUYECKUX JIMI» U  OCHOB
3aKOHOJIATEIbCTBA MO BOMPOCAM OyXTalTepCKOro y4eTa U OTYETHOCTH
B TOCYIJApCTBEHHBIX yupexaeHusax, Ctparerun «Kazaxcran - 2050»:
HOBBIN MOJIMTUYECKUN KypPC COCTOSIBIIETOCsS TOCYAApPCTBa.

IMpakTuyeckui
OIIBIT

1. CornacHo TumoBBIM KBaMU()UKAITMOHHBIM TPEOOBAHHSIM.

2.3uanue [1K u nmakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMmbl 3JIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopoTa, «l1C-
OyXTanTepus», ONbIT padOThI C OyXTraaTepCKUMU JOKYMEHTAMH.

3. HaBwiku pabGoThI ¢ 3IEKTPOHHBIMU MOPTAIAMH TOCYIAPCTBEHHBIX




OPTaHOB.

DOYyHKUMOHAJIBbHbIE
00s13aHHOCTH

OOecrieurBaeT HAYUCICHHE W BBIIUIATY B YCTAHOBJIIEHHBIA CpOK
3apa0OTHOM TMJIaThl M JPYTUX JIEHEKHBIX BBIILUIAT JenyTaraM H
corpynHukam ammaparoB Ilamar Ilapnamenta PK u YnpaBnenus
MAaTEPUAIbHO-TEXHUYECKOTO obecrieueHusl, CBOEBPEMEHHOE
MIEPEYUCIIEHUE HAJIIOrOB, MEHCUOHHBIX M COLMAJBHBIX OTYHCICHUM.
Opranu3zyer aBTOMaTH3alMI0 OYXTaJITEPCKOrO Y4eTa U OTYETHOCTH,
BHOCHUT TNPEMJIOKEHUS IO €€ YCOBEpUIEHCTBOBaHUIO. (COCTaBIIsSIET
CTATUCTUYECKYIO €KEMECSIUYHYIO0, KBAPTAIbHYIO, TOJOBYI0 OTUYETHOCTD
u npexacrtasisier B Komurer craructuku no r.AcrtanHa. CocraBisieT
KBapTaJlbHYI0  HAJOTOBYKD  OTYETHOCTh W  HAIpaBIIET B
COOTBETCTBYIOIIUAMN Hanorossrii KOMMUTET. ExxexBapTanbHO
MPEIOCTABISAECT OTYET B JlemapTaMeHT OCTULWH, IO YJIECpPKAHHBIM
alTMMEHTaM ¢ coTpyaHUKOB annapatoB llanat [lapnamenta u YMTO.

I'naBHBIM YKCIIEPT
YunpasieHusi 0yXraJrepckoro yuera i 0T4eTHOCTH,
kateropusi C- 4 (Ne 1-2-1-2)

Kpurepnii

TpeboBanus

Oobpa3zoBanne

1. Beicuiee oOpa3oBaHue; MO CIEIMATBHOCTSM: COLMAIBHBIE HAYKU
HKOHOMUKA U OM3HEC (IKOHOMUKA).

IIpodeccuonanbHas
KOMIIETEHTHOCTh

Hannuue CJIETYIOIUX KOMITETECHIINN: UHULMATUBHOCTD,
KOMMYHUKATUBHOCTb, aHAJTUTUYHOCTD, OpraHU30BaHHOCTD,
TUYHOCTh, OPUEHTAMSI HA KAa4eCTBO, OPUEHTALMA Ha MOTPEOUTEN,
HETEPHUMOCTb K KOPPYIILIIH.

3nanue Konctutryumm PecnyOmuku Ka3zaxcraH, KOHCTUTYLIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOmuku Kazaxcran «O Ilpesugente PecnyOnuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente Pecnyonuku Kazaxcran u craryce ero
nenyraroB», «O IlpaBurensctBe PecnyOnuku Kaszaxcran», 3aKOHOB
Pecniyonuku Kazaxcran «O rocynmapctBeHHO# ciyxkOe PecryOmuku
Kazaxcrany, «O MPOTUBOJICUCTBUN KOPPYIIIIANY, «006
aJMUHUCTPATUBHBIX IHpouenypax», «O MOpsaKe paccMOTpPEHUs
oOpamieHuii  QU3MYECKUX HW  OPUAUYCCKHX JIMI» HW  OCHOB
3aKOHO/IAaTEJIbCTBA 110 BOIPOCcaM OyXralTepcKoro y4eTa U OTYETHOCTU
B TOCYJapCTBEHHBIX yupexaeHusx, Ctparerun «Kazaxcran - 2050»:
HOBBIN MOJIMTUYECKUN KYPC COCTOSIBIIETOCS TOCYIAPCTBA.

IIpakTuyeckui
OIBIT

1. Cornacto TumnoBbIM KBaNU(DUKATMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2.3unanme [IK u nakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
Express, mnporpaMmbl 53JIEKTPOHHOTO JIOKyMeHTooOopoTta, «1C-
OyXranTepus», ONbIT padOoThl C OyXTraaTepCKUMU JOKYMEHTAMH.

3. HaBbiku paOoOTHI C 3JEKTPOHHBIMH MOpPTajJaMH TOCYJapCTBEHHBIX
OpraHoB.

DYyHKUMOHAJIBHbIE
00s13aHHOCTH

CocraBneHue KacCOBBIX OTYETOB, (HOPMHUPOBAHHME KACCOBOW KHHTH.
CocraBisieT aHallu3 €XKEKBApTaJIbHOM OTYETHOCTHU MO KPEAUTOPCKOM,
JNEeOMTOPCKON 3aJ0JDKEHHOCTH WM TPEACTABISIET B TOCYJAPCTBEHHBIC
opranbl. CocTaBlIeHUE €KEMECSIYHOW OTYETHOCTU O HAJIMYMHU JICHET Ha
OAHKOBCKHMX cCYeTaXx B pa3pe3e MOABEAOMCTBEHHBIX MPEANPHUITUHA.




YyacTue B MNpPOBEAEHUM WHBEHTAPU3ALMHU JICHEKHBIX CPEACTB U
TOBapHO — MaT€pUANbHBIX 3aMacoB, HaxoasAmuxcs Ha 6anance YMTO
U B IOABEJOMCTBEHHBIX NpeaAnpusatusax. I[IpoBOAUT WHCTPYKTax
MaTepUaJIbHO-OTBETCTBEHHBIX  JIMIl 1O  BONpOCaM  ydeTra W
COXPaHHOCTH LEHHOCTEH, HAXOJSIIMXCA HAa UX OTBETCTBEHHOM
xpaHeHud.  OcyllecTBiISeT TOPOBEPKY  (UHAHCOBBIX  OTYETOB
MOJIBEIOMCTBEHHBIX nipeanpuiatuii YMTO.

I'naBHBIN 3KCHIEPT
YnpasieHusi 0yXraJrepckoro yuera i OT4eTHOCTH,
kareropusi C- 4 (Ne 1-2-1-3)

Kpurepnii

TpedoBanus

Oo0pa3oBanue

1. Beiciiee oOpa3oBaHue; MO CIEHHAIBHOCTSAM: COLMAJIBHBIE HAyKU
PKOHOMHKA 1 OM3HEC (SIKOHOMHUKA).

IMpogeccuonanbuas
KOMIIETEHTHOCTD

Hanuuwne CJIETYIOLIUX KOMITETEHIINM: MHULUATUBHOCTb,
KOMMYHUKATUBHOCTb, aHAJTUTUYHOCTD, OpraHU30BaHHOCTD,
TUYHOCTh, OPUEHTAMsI HA KAa4eCTBO, OPUEHTALMA Ha MOTPEOUTEN,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIUH.

3nanue Koncturymuun PecnyOnukn Ka3zaxcTaH, KOHCTHTYIIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOnuku Kazaxctan «O Ilpesunente PecnyOnuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente PecnyOnuku Kazaxcran u cratyce ero
nenyratoB», «O IlpaBurensctBe PecnyOnukn Kazaxcran», 3akOHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocygapctBeHHOU ciyx0Oe PecmyOnuku
Kazaxcran», «O IIPOTUBOACHCTBUU KOppYIILIUUY, «O0
aMUHUCTPATUBHBIX Tpoueaypax», «O TMOpsaKe paccMOTPEHUs
oOpameHuit  QU3MUECKUX U OPUAUYECKUX JIMI» U  OCHOB
3aKOHOJIaTEIbCTBA MO BOMPOCAM OyXTalTepCKOro y4eTa U OTYETHOCTH
B TOCYIJApPCTBEHHBIX yupexaeHusx, Ctparernu «Kazaxcran - 2050»:
HOBBIM ITOJIMTHYECKHUM KYPC COCTOSIBHIETOCS TOCYAAPCTBA.

IpakTuyeckui
OIIBIT

1. CornacHo TumoBbIM KBaMTU(DUKAITMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2.3uanune [1K u nmakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
Express, mnporpaMmbl 3JIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopora, «l1C-
OyXranTepus», ONbIT padOoThI ¢ OyXTraaTepCKUMU JOKYMEHTAMH.

3. HaBbiku pabGoThl ¢ 3JEKTPOHHBIMU MOPTAIAMU TOCYJAPCTBEHHBIX
OpraHoB.

DYyHKIHOHAJIBbHbIE
00513aHHOCTH

Ocy1iecTBaseT NpeABAPUTEIBHBI KOHTPOJIb 3a CBOEBPEMEHHBIM H
npaBWIbHBIM  O(OPMIICHHUEM  JOKYMEHTOB, 32  3aKOHHOCTBIO
coBepmiaeMbix  omepauuid.  OCyIIECTBISET  PETUCTPALMIO B
TEPPUTOPUAIIBHOM OpraHe Ka3HauyelCTBa JOTOBOPOB, 3aKIFOYEHHBIX
YMTO c¢ nocraBumkamMu TOBapoB, padoT u yciyr. OcyliecTBICHUE
UCITOJIHEHHS YCJIOBUI JOrOBOpPOB MO oruiate. ['OTOBHUT IIaTEXHBIE
JOKYMEHTBHI Ha OIUIaTy pacxoloB IO mHporpammaM. OcCyIIEeCTBISIET
KOHTPOJIb 32 CPOKOM M Ka4eCTBOM IOCTaBKU TOBapOB, pabOT U YCIIYT,
BXOJSIIMM B KOMIETEHIUIO YrpaBieHHus. CBEpKa OCTaTKOB JE€HEr Ha
oromketHoMm cuyete ¢ ¢opmorr Ne  4-20. Odopmienue
€KEKBAPTAJIbHBIX aKTOB CBEPOK C IMOCTAaBIIMKAMH, MOAPSIAYUKAMHU H
IIOABECIOMCTBEHHbIMU ~ opraHusauussmu. Bemer yuwer TMIL wu




ocHOBHBIX cpeacTB YMTO. YuacTtre B IpoBeI€HUH UHBEHTAPU3ALNH
JICHE)KHBIX CPEJICTB M TOBAPO — MATEPHUANIBHBIX 3aI1ACOB.

I'naBHBIA dKCIIEPT
YupasjieHust 0yXrajarepckoro y4era u 0T4eTHOCTH,
kateropusi C- 4 (Ne 1-2-1-4)

Kpurepnii

TpedoBanus

Oo0pa3oBanue

1. Briciiee oOpa3oBaHMe; MO CHEIHAIBHOCTSIM: COIMATbHBIC HAYyKH
HPKOHOMMKA 1 OM3HEC (IKOHOMUKA).

IIpodeccuonanbuas
KOMIIETEHTHOCTh

Hannuue CJIETYIOIIUX KOMITETECHIINN: MHULMATUBHOCTD,
KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJTUTUYHOCTD, OpPraHU30BaHHOCTb,
TUYHOCTh, OPUEHTALMsI HA KAa4eCTBO, OPUEHTALUA Ha MOTPEOUTEN,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIIH.

3nanue Konctutyuumu PecnyOnuku KaszaxcraH, KOHCTUTYLIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOmuku Kazaxcran «O Ilpesugente PecnyOnuku
Kazaxcran», «O ITapnamente Pecnyonuku Kazaxcran u craryce ero
nenyraroB», «O IlpaBurensctBe PecnyOnuku Kaszaxcran», 3aKOHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOU cityx6e PecrnyOnuku
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOJACHCTBUA KOPpyILUN», «O0
aIMUHUCTPATUBHBIX Hpouenypax», «O TMOpsaKe paccMOTpPEHUs
oOpamieHuil  (QU3MUECKMX U  IOPUIMYECKUX JIMI» U  OCHOB
3aKOHOAATENIBCTBA IO BOIIPOCAM OyXTaJTepCKOIo yyeTa U OTYETHOCTH
B TOCYJapCTBEHHBIX yupexaeHusx, Ctparerun «Kazaxcran - 2050»:
HOBBIM ITOJIMTHYECKHUM KYPC COCTOSIBHIETOCS TOCYAAPCTBA.

IpakTuyeckuni
OIIBIT

1. CornacHo TunoBbIM KBaNM(PUKATUOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2.3unanme [1IK u nakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
Express, mnporpaMMmbl 3JIEKTPOHHOTO JOKyMeHTooOopoTa, «l1C-
OyXranTepus», ONbIT padOoThl C OyXraaTepCKUMU JOKYMEHTAMH.

3. HaBbiku paOoThl € 3JEKTPOHHBIMU MOPTATIAMU TOCYJAPCTBEHHBIX
OpraHoB.

DYyHKIHUOHAJbHbIE
o0s13aHHOCTH

®opMupoBaHME 3a8BOK HA I[OKYNKY MWHOCTPAHHOM  BaJIFOTHI,
3asBJICHUI HA MEpPEeBOJ JE€HET MHOCTPAHHBIM MOCTaBIIMKaM. Benenue
ydeTa pacueToB C MOJOTYETHBIMU JmmnamMu. OOpaboTka, aHaiu3
KOMaHJAUPOBOYHBIX pPACXOJOB BHYTPU CTpaHbl M 3a MpeaeiaMmu
PecnyOonuku KazaxctaH. YwacTue B NpOBEICHMM WHBEHTAPU3ALMH
JICHEXKHBIX CPEJICTB U TOBAPO — MAaTEPUAIIBHBIX 3a11acoB.

PyxoBoaurein

YnpapJ/ieHusi IVIAHUPOBAHUSA U (PMHAHCHPOBAHUS OIOKETHBIX MPOTrPaMM,

kareropusi C-3 (Ne 1-3-1)

Kpurepui Kpaindukanuuonnsie TpedOBaHMSA

Oopa3oBanue 1. Beiciiee o0Opa3oBaHHe; IO CIEHMAIBHOCTSAM: COLIMAJIBHBIE HAYKH
HKOHOMMKA U OM3HEC (IKOHOMUKA).

IIpogeccnonanbuan | Hanuune CIIETYFOLLIAX KOMIIETECHIIUN: WHULUATUBHOCTD,

KOMIIETEHTHOCTh KOMMYHUKAaTUBHOCTb, AHAJIUTUYHOCT, OpraHU30BaHHOCT,

CTPaTErM4EeCKOE MBILUIEHUE, JUAEPCTBO, dTUYHOCTh, OPUEHTALAs Ha
KayeCTBO, OPUEHTAIIMSI Ha MOTPEOUTENS, HETEPIUMOCTh K KOPPYMIIHH.




3uanne Konctutyuun Pecny6muku KazaxcraH, KOHCTHUTYIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOnmuku Kazaxcran «O Ilpesugente PecmyOnuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente Pecnybnuku Kazaxcran u craryce ero
nenyraroB», «O IlpaBurensctBe PecnyOnuku Kaszaxcran», 3aKOHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOH cnmyx0e Pecmy6nuku
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOAECHCTBUHU KOPPYIILUN», «O06
aIAMUHUCTPATUBHBIX Ipouenypax», «O HOPMAaTHBHBIX IIPaBOBBIX
aktax», «O mnopsake paccMOTpeHHsl oOpallleHud (U3NYEeCKuX u
IOPUIMYECKUX  JIMI», OCHOB 3aKOHOAATENbCTBA IO  BONPOCAM
IUIAHUPOBaHMs, (PUHAHCUPOBAHMS, peaIU3allMd UM MOHUTOPHUHIA
OIO/IKETHBIX IPOrpaMM, OIOJKETHBIX WHBECTHLIMOHHBIX IPOEKTOB U
UHBIX BOINPOCOB IJIaHUpoBaHUs Oromkera, Ctparerun «Kaszaxcran -
2050»: HOBBIM MOJUTUYECKUN KYypC COCTOSIBILErocs TIOCyIapCTBa,
bromxetnsiii Kogeke Pecniyosinku Kazaxcran.

IpakTnyeckui 1. CornacHo TuUnoBbIM KBaNU(PUKATMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

OMBIT 2. 3unanme [1K u nakera odpucueix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, cucteMbl 3J€KTpOHHOTO J0KymeHTooOopota Lotus Notes,
OMbIT padoThI ¢ (hruHaHCOBBIMU JoKymeHTamu, MCITI.
3. YMeHue paboTaTh C AJIEKTPOHHBIMU ApXUTEKTYPHBIMHU IMOpTalIaMU
rOCYAapCTBEHHBIX OPI'aHOB.

@yukuuoHajgbHble | OcylllecTBICHHE OOIIET0 PYKOBOJACTBA U OpraHU3alus JEATEIbHOCTH

00s13aHHOCTH yIpaBieHUs,, KOHTPOJIb 3a COOJIOACHUEM TPYIOBOW JHCUUIUIMHBI,

pacrpeeneHueM 00s13aHHOCTEM MEKITY COTPYJIHHUKAMH.
Ocy1iecTBI€HHE  METOAMYECKOTO  pPYKOBOJCTBA MO  BOIpOcam
pa3paboTKu OrOJKEeTa, COCTABJICHHS CMET PacxoJ0B, HOPMATUBHO —
MPaBOBOr0 00ECTCUCHUS JEATEIbHOCTH MO (PUHAHCOBBIM IPOLICAYpaM,
OrokeTHOM  Kiaccupukauuu.  PykoBoacTBo  paboToid  mpu
GbopMUpPOBAaHUM U HCIOJHEHUM PECHyOJUKAaHCKOro Olo/KeTa Ha
COOTBETCTBYIOIINI (PUHAHCOBBIA TOJ, a TAKXE HAa MPEACTOSIIUN 3-X
JIETHUM TIEpUOJ, COCTaBJICHHUE TMEPCHEKTUBHBIX I[LJIAHOB pPa3BUTHUS
MOABEIOMCTBEHHBIX MPEINPUATHII U1 IKOHOMUYECKUX PACUETOB K HUM,
o0OecrieyeHUEe  COIVIACOBAHMSI  HOPMATHBHBIX  TMPABOBBIX  AKTOB.
ObGecrieueHue (hMHAHCOBOTO MEHEDKMEHTA JeATeIIbHOCTH
MOABEOMCTBEHHBIX mpeanpusituidi. IIpoBeneHrne >KOHOMUYECKOTO
aHanu3a  (UHAHCOBO-XO3SHCTBeHHOW  jaesTenbHOocTH YMTO 1
MOABEIOMCTBEHHBIX TpeAnpusTuil. CBOEBPEMEHHOE M KaueCTBEHHOE
COCTaBJICHUE B YCTAaHOBJIEHHbIE CPOKM (DUHAHCOBOM OTUETHOCTU U
MPEeOCTaBJICHNE B COOTBETCTBYIOIIUME T'OCY/IapCTBEHHBIE OpTaHBI.
Ocy1iecTBiieHHE CBOCBPEMEHHON TMOJATOTOBKA MaTepUaJIOB IO
MOPYYEHUSIM, PACCMOTPEHHUE THUCEM, MPEITIOKEHUN MPEANPUATAN T10
BOIIPOCaM, OTHOCSIIIUMCST K KOMIIETCHIIMM YMpPaBICHUS, a TaKke
NPUHATHE TI0 HUM HEO0OXOoauMbIXx Mep. O000ImeHue U MOATOTOBKA
MaTepuajioB MO JOKYMEHTAJIbHBIM PEBU3USM IOJABEIOMCTBEHHBIX
MPEINPUSITUNA, COBEIIAHUMN IO KYPUPYEMBIM BOITPOCAM.




I'naBHBIN JKCHIEPT

YnpasiieHusi IVIAaHUPOBaHUS U GUHAHCHMPOBAHNSA OIOIZKETHBIX MPOTrPaMM,

kareropus C-4 (Ne 1-3-1-1)

Kpurepui

Kpaiupukaumonupie TpeOOBaAHUSA

Oo0pa3oBanue

1. Beiciiee oOpa3oBaHue; MO CIEHHAIBHOCTSAM: COLMAJIBHBIE HAyKU
HKOHOMMKA 1 OM3HEC (IKOHOMUKA).

IIpodeccuonanbHas
KOMIIETEHTHOCTD

Hannuue CHEAYIOIIUX KOMIIETEHIINN: VMHULIMATUBHOCTb,
KOMMYHUKATUBHOCTb, aAHAJIMTUYHOCT, OpraHU30BaHHOCTb,
TUYHOCTb, OPUEHTAIMSI HAa KA4eCTBO, OPUEHTAllMA Ha MOTPEOUTEs,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIUH.

3nanue Konctutyuuu Pecnybnuku KazaxcraH, KOHCTUTYLIHMOHHBIX
3akoHOB PecnyOmuku Kazaxcran «O Ilpesugente PecnyOnuku
Kazaxctan», «O [lapmamente Pecrybnuku Kaszaxcran u craryce ero
nenyraroB», «O IlpaBurensctBe PecnyOnuku Kaszaxcran», 3aKOHOB
Pecnyoimnku Kazaxctan «O rocynapcTtBeHHOM ciyx0Oe PecnyOnuku
Kazaxcran», «O IIPOTUBOAEHCTBUU KOppYILIANY, «O0
aMUHUCTPATUBHBIX Tpouenypax», «O MOpsaAKe paccMOTPEHUs
oOpamieHuil  QU3MUECKUMX UM IOPUAMYECKUX  JIMI»,  OCHOB
3aKOHOAATENBCTBA IO BOINpOCAaM IJIAHUPOBAHUS, (PUHAHCUPOBAHUS,
peanu3aliMi ¥ MOHMTOPHUHIa OIO/PKETHBIX IMPOrpamM, OFOIKETHBIX
WHBECTULIMOHHBIX IIPOEKTOB M HWHBIX BOIPOCOB IUJIAHUPOBAHMUS
oromxkera, Crtparerun «Kazaxcran — 2050»: HOBBIH HOJMMTHYCCKUIMA
KypcC coCTosIBIIeTrocsi rocynapcta, bromxetHsiii Kogexke PecryOnuku
Ka3zaxcraH.

IpakTuyeckuni
OIIBIT

1. CornacHo TunoBbIM KBaNU(PUKATMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2. 3nanwme [1K u nakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
Express, cucremsbl 37eKTpOHHOrO AokymeHToobopoTa Lotus Notes,
OMBIT pa0OTHI ¢ (PUHAHCOBBIMU JOKYMEHTAMHU.

3. HaBbiku paboThl C 3JIEKTPOHHBIMH APXUTEKTYPHBIMHU MOpTajIaMu
rOCYAapCTBEHHBIX OPr'aHOB.

DYHKINOHAJIbHBIEC
00513aHHOCTH

BrimonHenne paboT MO MJIaHUPOBAHUIO M MOATOTOBKE OFOIKETHBIX
3aBOK Ha MpEeACTOAIMN 3-X JeTHUM nepuoa. PopMupoBaHHUE
MPEMIOKEHUM 10 YTOYHEHHMIO PECIyOJIMKAHCKOTO Olo/KeTa Ha
ocHoBanuu  mnpemnoxkenuit Ilamar Ilapmamenta  PecmyGnuku
Kazaxctan WM  Jpyrux  3aKOHOJATENIbHBIX  WHULIMATHUB, B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbHBIMU akTaMu. COCTaBIECHHE MPOEKTa
mTaTHOro pacnucanus. OCYyIIECTBICHWE METOAMYECKON MOMOIIU
MOABEIOMCTBEHHBIM ~ MPEANPUITHSIM IO BOIpOcaM pa3pabOTKH
010J1>KeTa, HOPMATHBHO-TIPABOBOTO 00€CTICUCHUS NEATCIIbHOCTH.

I'naBHbIN 3KCIIEPT

YnpapJ/ieHusi IVIAHUPOBAHUSA U (PMHAHCHPOBAHUS OIOKETHBIX MPOTrPaMM,

kareropus C-4 (Ne 1-3-1-2)

Kpurepui

KBaiundukanuonnsie TpedOBaHUS

OoOpa3zoBanmue

1. Beicuiee oOpa3oBaHue; MO CIEIHATBHOCTSAM: COIMAIBHBIC HAYKH
HPKOHOMMKA 1 OM3HEC (IKOHOMUKA).

IIpodeccuonanbHas

Hamuune CJICAYIOIHNX KOMH@TGHHHﬁ: NHHUIIWAaTUBHOCTD,




KOMIIETCHTHOCTD

KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJTUTUYHOCTD, OpraHU30BaHHOCT,
THYHOCTb, OPUEHTALIUS HA KAa4eCTBO, OPUEHTAIIMS HA MOTPEOUTENs,
HETEPIUMOCTb K KOPPYILIUH.

3nanue Konctutyumm PecnyOnmku KaszaxcraH, KOHCTUTYLIMOHHBIX
3akoHOB Pecnyb6muku Kazaxcran «O Ilpesunente Pecnybnuku
Kazaxcran», «O [lapmamente Pecrybnuku Kaszaxcran u craryce ero
nenyratoBy, «O IlpaBurensctBe PecnyOmmkn Kazaxcran», 3akOHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOU cityxk6e PecrnyOnmuku
Kaszaxcrany, «O IIPOTUBOJACHCTBAA KOPPYILIAW, «O6
aIMUHUCTPATUBHBIX Ipouenypax», «O TMOpsaKe paccMOTpPEHUs
oOpameHuil  QU3MUECKUX UM IOPUAMYECKUX  JIMI»,  OCHOB
3aKOHOJAATENBCTBA IO BOINPOCAM IJIAHUPOBAHUS, (PUHAHCUPOBAHUS,
peanM3aliMi ¥ MOHMTOPHMHIa OIO/DKETHBIX IPOrpamM, OFOIKETHBIX
WHBECTULIMOHHBIX TMPOEKTOB M MHBIX BOIPOCOB IUIAHUPOBAHHUS
oromxera, Crparerun «Kazaxcran — 2050»: HOBBIM NOJUTHUYECKUN
KypcC cOCTOsIBIIErocsi rocynapctsa, bromxetHsiii Kogeke PecryOnuku
Ka3zaxcraH.

IpakTnyeckui 1. CornacHo TunoBbIM KBaNM(PUKATMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

ONBIT 2. 3nanwue [1K u makera oducHbix mporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, cucreMmbl AJIEKTPOHHOTO JTOoKymMeHTooOopoTta Lotus Notes,
OTBIT PaOOTHI ¢ (PUHAHCOBBHIMU JJOKYMEHTaMHU.
3. HaBbiku paboThl ¢ 3JIEKTPOHHBIMH APXUTEKTYPHBIMHU IMOpTaIaMu
rOCy/1IapCTBEHHBIX OPTraHOB.

dyHknuoHaJbHble | BHeceHne m3aMeHeHMil B TUTaHbl (PUHAHCHPOBAHUS MO OIOJKETHBIM

00513aHHOCTH nporpaMmam Ha Tekyuuid ¢uHaHCoBBIM roa. [loarotoBka otdera 00

OCBOGHUHU OIODKETHBIX CpPEACTB MO TEKYIIUM IpOorpaMMam
(mogmporpammaMm) W mnporpamMmaMm  pa3Butus. OcyllecTBieHHE
MOHHWTOPUHIA, aHalku3a pealu3alii  OIO/KETHBIX  MPOrpaMM
(mopmporpamm). Pa3zpabotrka (opM OTYETHOCTH MO BOMpOCaM
(UHAHCOBOTO KOHTPOJIS, MOPAIOK UX COCTABIICHUS M MIPEICTABICHHUS.
VYyactue B pa3paboTKe NMPOEKTOB HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB IO
BOIpocaM (PrHAHCUPOBAHMUSI.

I'naBHbIN 3KCIIEPT

YnpapJ/ieHusi IVIAHUPOBAHUSA M (PMHAHCHPOBAHMS OI0IKETHBIX IPOrPpamMm,

kareropus C-4 (Ne 1-3-1-3)

Kpurepui Kpaiundukauuonnsie TpedOBaHMSA

Oopa3zoBanmue 1. Briciiee oOpa3oBaHue; MO CHEMUATBHOCTSIM: COLMAJIbHBIC HAyKU
HKOHOMMKA U OM3HEC (IKOHOMUKA).

IIpodeccnonanbuas | Hamnuue CHEAYIOLINX KOMITETEHIIHM: VHHIAATUBHOCTD,

KOMIIETEHTHOCTD KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJIUTUYHOCT, OpraHn30BaHHOCTb,

TUYHOCTb, OPUEHTALIUS HA KaueCTBO, OPUEHTAIIMs Ha MOTPEOUTENs,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIHH.

3uanue Koncturymuu PecnyOnmkm KazaxcTan, KOHCTUTYIIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOnmuku Kazaxcran «O Ilpesupente Pecnybmuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente PecnyOnnku Kazaxcran u craryce ero
nenyratoBy, «O IlpaBurensctBe PecnyOnuku Kazaxcran», 3aKOHOB




Pecniyommuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOW ciyxkOe PecmyOnmukm
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOACHUCTBUU KOPPYIILIUN, «O06
aMUHUCTPATUBHBIX mOpouenypax», «O MOpsaKe PpacCMOTPEHUS
oOpameHnii  QU3NYECKMX W IOPUAUYECKUX  JIUI»,  OCHOB
3aKOHOJIATEIhCTBA IO BOIMPOCAM TUIAHUPOBAHUS, (DUHAHCUPOBAHUSA,
peanu3alii ¥ MOHUTOPWHTA OOJDKETHBIX MPOTPaMM, OIOIKETHBIX
WHBECTUIIMOHHBIX TPOEKTOB M UHBIX BOIPOCOB IUIAHUPOBAHUS
oromxera, Crtparerun «Kazaxcran — 2050»: HOBBIH HOJMUTHYCCKUIMA
KypcC cOCTosIBIIerocsi rocynapctsa, bromxetnsiii Kogexke PecryOnuku
KazaxcraH.

IMpakTnyeckuu
OIBIT

1. CornacHo TunoBbIM KBaNU(DUKAITMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2. 3nanwue [1K u nakera oducHbix mporpamm — Word, Excel, Outlook
Express, cucrembl 31eKTpoHHOrO AokymeHToobopoTa Lotus Notes,
OMBIT pa0OTHI ¢ (PUHAHCOBBIMU JOKYMEHTaMHU.

3. HaBblku paboThI C AJIEKTPOHHBIMU APXUTEKTYPHBIMH MOpTAaMU
TOCY/IapCTBEHHBIX OPTaHOB.

DOyHKINOHAJBLHbIE
00S13aHHOCTH

Opranu3zaiusi MOATOTOBKH IUTAHOB PAa3BUTHS T0JIBEJOMCTBEHHBIX
OpEeIIpUITUIA U SKOHOMUYECKUX pacueToB K HUM. IIpoBeaenue pabor
[0 COBEPIIECHCTBOBAHUIO (DHHAHCOBO-XO3SHUCTBEHHOU JESATEIBHOCTH
NOJIBEIOMCTBEHHbIX ~ NPEAUPUATHNA, B TOM  4YHCIE  MOPSJIKA
(dopMUpOBaHUS IITATHBIX pacnMCcaHWd W omiaTtel Tpyaa. Ilpuem u
aHaJl3 TOAOBBIX M KBAapTAJIbHBIX OTYETOB I10 MCIOJHEHHUIO IUIAHOB
pa3BUTHUSA 0JIBEJOMCTBEHHBIX OpeaIpUITUH, KOHTPOJIb
CBOEBPEMEHHOI0  TPEJOCTAaBICHUS UX B  3aMHTEPECOBAHHbBIC
rocyapcTBeHHbIe  Opranbl.  OCyIIECTBICHHE  €XKEMECSUYHOTO
MOHHUTOPHUHTA M OKa3aHWE METOJWYECKOW MOMOIIM MO0 OpTraHU3aluu
BHYTPHUXO3SIIICTBEHHOTO TUTAHUPOBAHHUS JeSITEIIbHOCTH
MOJIBE€IOMCTBEHHBIX MPEANPUATHNA. YUyacTue B pa3pabOTKe MPOEKTOB
HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB M ()OPM OTYETHOCTH IO BOIPOCAM
HYKOHOMUYECKOTO TNIAHUPOBAHUS U aHAJIM3a, MOPSIIKA UX COCTABICHUS
U TIPEJCTaBICHUS. YUacTue B pa3pabOTKe U COrjacoBaHUU Tapudos
Ha  YCIyIrH, TpEACTaBII€Mble  MPEANPUATHSAMH, a  TaKKe
OCYILIECTBJICHUE KOHTPOJS IO Tapudam Ha YCIYI'H, OKa3blBacMble
10JIBEJOMCTBEHHBIMU IPEIIPUITUIMU. OcyuecTBieHue
METOJMYECKOW MOMOIIM MOJBEJIOMCTBEHHBIM MPEANPUATUAM TIO
BONPOCOM pPa3pabOTKH IUTAaTHBIX pacCHUCaHUM, IUJIaHUPOBAHUS U
aHaJIu3a.

PykoBoauresan

FOpuanyeckoro ynpasJienusi, kareropust C-3 (Ne 1-4-1)

Kpurepui

KBasndpukanuonnsie TpedOBaHHUSA

Oo6pa3zoBanmue

1.Beiciee o0Opa3oBaHue; 1o CIEHAITBHOCTSIM: MPaBo
(ropucnpyneHuus).

IIpodeccuonanbHas
KOMIIETEHTHOCTh

Hanuuue CIEQYIOLINX KOMIETESHIIHM: WHHUIIMATUBHOCTD,
KOMMYHHKAaTUBHOCTb, aHAJIUTUYHOCTD, OpPraHU30BaHHOCTb,
CTPATErMYECKOE MBIIUIEHUE, JTUJIEPCTBO, STUYHOCTh, OPUEHTALAS Ha
Ka4yeCTBO, OPUEHTAIIMS Ha TOTPEOUTEIIsI, HETEPIMMMOCTh K KOPPYIIIHH.




3uanne Koncrutrymuu PecnyOnmkm KazaxcTan, KOHCTHUTYLHMOHHBIX
3akoHOB PecnyOmukn Kazaxcran «O Ilpesunente PecnyOnuku
Kazaxcrany, «O Ilapnamente PecyOonuku Kazaxcran u cratyce ero
nenyrtatoBy, «O IlpaBurensctBe PecryOnukn Kazaxcran», 3akoHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOM ciyx0e Pecrnybnuku
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOAECHCTBUU KOPPYIILUN», «O0
aIMUHUCTPATUBHBIX Ipouenypax», «O mpaBoBbIX akTax», «O
HOPSZKE PAacCMOTPEHUs] OOpaIieHuid (U3NYECKUX U HOPUIUYECKHX
my, «O TOCymapCTBEHHBIX 3aKylkax», «O TrocygapCTBEHHOM
UMYILECTBE», HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB PETYIHPYIOLIUX
BOIPOCBI B 00JIACTM  TPaXXJaHCKO-TIPABOBBIX,  JOTOBOPHBIX
OTHOUICHUH, TOCYAAPCTBEHHBIX 3aKyNOK M  TI'OCYJapCTBEHHBIX
IPEANPUATHANA, 3HAaHUE 3aKOHOAATENIbCTBA, PETYIUPYIOLIETO BOIPOCHI
NOATOTOBKM M  SKCHEPTHU3bl HOPMATHUBHBIX IPABOBBIX AKTOB,
obecnieueHus: pexxuma cekpetHoctu, Ctparerun «Kazaxcran - 2050»:
HOBBIM TOJIMTUYECKAN KyPC COCTOSIBUIETOCS TOCYAAPCTBAY.

IpakTuyeckui
OIIBIT

1. CornacHo TunoBbIM KBaNU(PUKATMOHHBIM TPEOOBAHMSIM.

2. 3nanue [1K u nakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMMbl 3JIEKTPOHHOTO IOKyMEHTOO00pOTAa.

3. YMmeHue paboTaTh ¢ 3JIEKTPOHHBIMU MOPTaJlaMU T'OCYJapCTBEHHBIX
OpraHoB.

DYyHKIUOHAJbHbIE
00s13aHHOCTH

OcyiecTBieHre 00IIero pyKOBOJACTBA U OpTaHU3aIUsl ACSTEIHHOCTH
YIOPABJICHUS, KOHTPOJIb 32 COOJIOJIEHUEM TPYJOBOM NUCIMUILIMHEI,
pacmpeenieHreM 00s13aHHOCTEN Mex Iy coTpyaHukamu. ObecrieueHue
COOMIOACHMST 3aKOHHOCTH B jAesATreabHOocTH YMTO, oOecneuenue
MIPAaBOBOM  3alIUTBl HUHTEpecoB AesarenpHocT YMTO wm  ero
MOABEIOMCTBEHHBIX TpeanpusTuid. OpraHuszanus, MOATOTOBKA W
MPOBEJICHUE TOCYJAPCTBEHHBIX 3aKyMoK s HyxnJ I[lapiamenrta B
COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATEIbCTBOM, IIpaBOBasi »JKCOEpPTH3a U
pa3paboTka JA0roBOopoB, 3akirouaeMblx YMTO. OOecneueHue
IOPUINYECKOMN HKCHEPTU3bI IIPOECKTOB paszpabaThiBa€MBbIX
HOPMATUBHBIX MPaBOBBIX AaKTOB Ha TMPEIMET COOTBETCTBUSA
3aKOHOAATENbCTBY. OCYIIECTBICHUE METOANYECKOTO PYKOBOACTBA 110
MIPETEH3MOHHO-UCKOBOM paboTe, aHalM3 COCTOSHUS pPabOThl 110
MPEIBIBICHUIO, PACCMOTPEHHIO IPETEH3UHN U Cy/IeOHON MPaKTHUKHU.

I'1aBHBI 3KCIIEPT

IOpuauueckoro ynpasjuenus, kareropusi C-4 (Ne 1-4-1-1)

Kpurepui

Kpainduxkaumonubie TpedOBaHUA

Oopa3zoBanmue

1.Beicmiee oOpa3oBaHue; 1o CIEIUATBHOCTSIM: IPaBo
(ropucnpyneHuus).

IIpodeccuonanbHas
KOMIIETEHTHOCTh

Hamnune CHEAYIOLINX KOMITETEHIIH: VHUIAATUBHOCTb,
KOMMYHHKAaTUBHOCTb, AHAIMTUYHOCTD, OPraHU30BaHHOCTD,
ATUYHOCTh, OPUEHTAIINS HAa Ka4eCTBO, OPUEHTAIlMA Ha MOTpeOuTes,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIUU.

3nanue Kouctutynuu PecnyOnuku KazaxcTaH, KOHCTUTYLIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOnmuku Kazaxcran «O Ilpesunente PecnyOnuku




Kazaxcran», «O Ilapnamente Pecyommku Kazaxcran u cratyce ero
nenyrtatoB», «O [IpaButenbctBe PecryOnuku Kaszaxcran», 3akoHOB
Pecniyommuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOU ciyx0Oe PecrmyOmuku

Kazaxcrany, «O IIPOTUBOJAECHCTBUU KOPPYIILIUNY, «O06
aMUHUCTPATUBHBIX mpoueaypax», «O TOpsaIKe pacCMOTPEHHUS
oOpamennii  (U3MYECKUX W opugudeckux — guiy,  «O

rOCyJIapCTBEHHBIX 3aKyNKax», HOPMATHUBHBIX TPABOBBIX AaKTOB
pPEryJIupYIOMUX BOMNPOCH B  00JIACTU  TPakIaHCKO-TPABOBBIX,
JIOTOBOPHBIX ~ OTHOUIIEHUHM,  TOCYJApCTBEHHBIX  3aKyNMOK U
rOCYAapCTBEHHBIX  MPEANpPHUATHH, 3HAHUE  3aKOHOJATENIbCTBA,
PEryJIupPYIONIEr0 BOMPOCHI MOATOTOBKU U HKCIIEPTU3bI HOPMATUBHBIX
npaBoBbIX akToB, Crparerun «Kazaxcram - 2050»: HOBbIU
MOJIMTUYECKHUM KYpC COCTOSBIIETOCS TOCYIAPCTBAY.

IpakTuyeckui
OIIBIT

1. Cornacuo TuUnoBbIM KBaNM(PUKATMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2.3unanme [1K u makera opucueix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMMsl 3JIEKTPOHHOTO TOKyMEHTOO00POTA.

3. HaBblku pabOThl C 3JEKTPOHHBIMU NOPTaJaMU TOCYAAPCTBEHHBIX
OpraHoB.

DYyHKIUOHAJbHbIE
00s13aHHOCTH

@opmupyeT 1IaH IOCyIapCTBEHHBIX 3aKYIIOK, BHECEHUE W3MEHEHUU
nonoiHeHuid B Hero. ObecreunBaeT MpPOBEACHHE TOCYAapCTBEHHBIX
3akynok YMTO. ®opmupyer cBOJHBIE JaHHbIE (OTYETHOCTH) O
IrOCYJapCTBEHHBIX  3aKyIIKaX IIOJABEIOMCTBEHHBIX IPEINPUATHUI.
Ocy1iecTBIsIET METOAO0JIOIMYECKOE PYKOBOJICTBO 3a COOJIIOIEHUEM
NpOLEAYp TOCYJapCTBEHHBIX 3aKyNOK TOBapoOB, padOT W YCHYT,
MPOBOAUMBIMH TOJIBEIOMCTBEHHBIMH MPEANPUSITUIMH, OCYIIECTBISET
MPOBEPKU MOJIBEIOMCTBEHHBIX MIPEANPHUATUNA HA IPEAMET COOIIOICHUS
TpeOOBaHUI 3aKOHOJATEILCTBA O TOCYJAPCTBEHHBIX  3aKyIKax,
OKa3bIBACT KOHCYJHTATUBHYIO TIOMOIIb. YYacTBYeT B pa3palboTKe
JIOTOBOPOB, MPUHUMAET MEPhI MO OOECMEYEHUI0 CBOEBPEMEHHOIO U
MPAaBWIBHOTO  3aKJIFOYEHUS  JIOTOBOPOB,  y4d€Ta  BBINOJIHEHUSA
JIOTOBOPHBIX 00S3aTENIbCTB, TMPUMEHEHUSI MEp BO3JICWUCTBUSA TIpHU
HEUCTIOTHEHUHN WJIM HEHAJJIeXkKAIlleM HCIOIHEHUH OO0s3aTeNbCTB I10
JIOTOBOpaM.

I'naBHbI# 3KCIIEPT

FOpuauueckoro ynpasienus, kareropusi C-4 (Ne 1-4-1-2)

Kpurepui

Kpaindukaumonubie TpedOBaHUA

Oopa3zoBanmue

1.Briciee 00pa3oBaHMUE; o CMELNATBHOCTSIM: IpaBo
(ropucnpyaeHIus).

IIpodeccuonanbHas
KOMIIETEHTHOCTh

Hannune CJIETYIOLUX KOMITETECHIINN: WHULAATUBHOCTb,
KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJIUTUYHOCTD, OpraHU30BaHHOCT,
TUYHOCTb, OPUEHTALlMSI Ha KA4eCTBO, OPUEHTAIIMsI HA MOTpEOUTEs,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIUH.

3nanue Konctutynun PecnyOnmuku KazaxcraH, KOHCTUTYLHMOHHBIX
3akoHOB PecmyOmmku Kazaxcran «O Ilpesunmenre PecmyOmuku
Kazaxcran», «O Ilapnamenre Pecnybnuku Ka3zaxcrtan u craTtyce ero
nenyratoBy, «O IlpaButenbctBe PecnyOnuku Kaszaxcran», 3aKOHOB




Pecniyoimmku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOU ciyxOe PecryOimkm

Kazaxcrany, «O IIPOTUBOJAECHCTBUU KOPPYIILIUN, «O06
aJMUHUCTPATUBHBIX Mmpoueaypax», «O TOpsaIKe pacCMOTPEHHUS
oOpamennii  (U3MYECKUX W opugudeckux — guiy,  «O

rOCYJIapCTBEHHBIX 3aKyIlKax», HOPMATHUBHBIX IPAaBOBBIX AaKTOB
pPEryJIMPYIOIIMX BOMPOCHI B  00JACTU  TPa)KTAHCKO-TIPABOBBIX,
JIOTOBOPHBIX ~ OTHOUIIEHUHM,  TOCYJApCTBEHHBIX  3aKyNMOK U
rOCYAapCTBEHHBIX  MPEANPHUSATHH, 3HAHUE  3aKOHOJATENIbCTBA,
PEryJIupPYIONIEr0 BOMPOCHI MOATOTOBKUA U AKCIIEPTU3bI HOPMATUBHBIX
npaBoBbIX akToB, Crparerun «Kazaxcran - 2050»: HOBBIU
MOJIMTUYECKUM KYpC COCTOSIBIIETOCS] TOCYAapCTBAY.

IMpakTnyeckuu
OIIBIT

1. Cornmacao TUMOBBIM KBaJIM(UKAIIMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2.3unanme [1K u makera opucueix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMMsbl 3JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTO00O0POTA.

3. HaBbiku paboThI C 3JIEKTPOHHBIMU MOPTAIAMH TOCYAaPCTBEHHBIX
OpraHoB.

DOyHKINOHAJBLHbIE
00S13aHHOCTH

[IpencraBisieT B yCTaHOBJIEHHOM mnopsake wuHTepecsl YMTO B
roCyapCTBEHHBIX OpraHax, CyJax ¥ MHbIX opranuzanusax. O6o0maer
IPAKTUKYy TNPUMEHEHUs 3aKOHOAATEIbCTBA B I1OJBEAOMCTBEHHBIX
OpraHu3anusx, pa3pabaTblBaeT MNPEIOKEHUS M BHOCUT HUX Ha
paccMoTpenue pykoBoacTBY YMTO. OcymiecTBiasieT KOHTPOJb 3a
BeJIcHHEM ropuandeckord pabotel B YMTO u moaBeIOMCTBEHHBIX
OPEANpUATUSX, B YacTH COOJIIOJICHHS  3aKOHOJATEIhCTBA U
HOPMATUBHBIX  TpaBOBbIX  akToB  PecnyOmuku ~ Kazaxcraw.
OcymiecTBisieT PYyKOBOJCTBO MPETEH3UOHHO-UCKOBOM  paboOTOM,
aHaJM3UPYET COCTOSIHUE PaOOThI IO MPEABSIBICHUIO U PACCMOTPEHUIO
NpeTeH3ud U CyAeOHYI0 MPAKTUKy [0 TPakJaHCKO-TIPABOBBIM
criopam. Pa3zpabatbiBaeT npeaioKeHusl 0 YCTPAHEHUIO HEJIOCTATKOB
B JICSATEIIBHOCTU TMOJIBEJOMCTBEHHBIX MPEANPUSATHN, BbIIBICHHBIX
MPA PACCMOTPEHUM MPETEH3UW U TPAXKIAHCKUX CcHOpoB. OKa3bIBaeT
KOHCYJIbTAaTUBHYIO MOMOIIb IO MPaBOBbIM BorpocaM. OpraHuzyet
CUCTEMAaTU3UPOBAHHBIA  y4€T W  XPaHEHUE  IOCTYIIAOLINUX
HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB C MCIIOJb30BAHUEM COBPEMEHHOU
TexHuku. [lo  3ampocaM  NOABEIOMCTBEHHBIX  INPEANPUATHAN
HaIpaBisieT UM HHPOPMAIIMOHHBIE MaTepUalbl MO JACHCTBYIOIIEMY
3aKOHOJIATEIBCTBY U MPAKTUKE ero nmpuMeHeHus. Opranusyer oOMeH
OMBITOM  pabOThl  IOPUJIUYECKUX  CIY>KO  MMOJBEIOMCTBEHHBIX
npeanpusastud  YMTO, B  yCTaHOBJIEHHOM TIOPSIAKE  CO3BIBAET
COBEIIAHUA U MPOBOAUT CEMHUHAPHI, IPOBEPSIET COCTOSIHUE MTPABOBOM
paboOThI.

I'naBHBI YKCIIEPT

FOpuauyeckoro ynpasjenus, kareropusi C-4 (Ne 1-4-1-3)

Kpurepui

KBanudukanuonuosie TpedOBaHMUSA

Oo6pa3oBanmue

1.Beiciiee oOpa3oBaHue; 1o CHEUHATBHOCTSIM: paBo
(ropucnpyaeHus).

IIpodeccuonanbHas

Hamuune CJICAYIOIHNX KOMH€T€HHI/II>’I: NHHUIIUAaTUBHOCTD,




KOMIIETCHTHOCTD

KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJIUTUYHOCTD, OpPraHU30BaHHOCTb,
THUYHOCTb, OPHEHTAIMsI Ha KA4eCTBO, OPUEHTAIIMsSI HA MOTpEOUTEs,
HETEPIUMOCTb K KOPPYILIUH.

3nanane Konctutyrmum PecrmyOmmku KazaxcTaH, KOHCTHUTYIIHMOHHBIX
3akoHOB Pecny6nmuku Kazaxcran «O Ilpesupente PecmyOmuku
Kazaxctan», «O Ilapnamente Pecryommku Kazaxcran u cratyce ero
nenytraroBy, «O IlpaButenbctBe PecnyOnuku Kazaxcran», 3aKOHOB
Pecny6onuku Kazaxcran «O rocynapcTBeHHOU ciyx0e PecnyOnuku

Kazaxcrany, «O MPOTUBOJICHCTBUU KOPPYIIIUNY, «O0
aJIMUHUCTPATUBHBIX mpoueaypax», «O TopsIKe paccCMOTPEHUS
oOpamiennii  ¢u3MUeckux W Opuaudyeckux — Jguiy,  «O

rOCyAapCTBEHHOM MMYIIECTBE», HOPMATHBHBIX IIPAaBOBBIX AaKTOB
pPEryIHUPYIOIIKUX BOMPOCH B  0O0JACTU  IPa)JIaHCKO-IIPABOBBIX,
JOTOBOPHBIX  OTHOIIEHUM,  TOCYJAPCTBEHHBIX  3aKyllOK U
TOCYJIapCTBEHHBIX  MNPENNPUATHM, 3HAHME  3aKOHOJATEJIbCTBA,
PETYJIMPYIOLIETO BOIIPOCHI MOATOTOBKHA U SKCIIEPTU3bI HOPMATHUBHBIX
NPaBOBBIX AKTOB, OO€CleUeHUs pexuMa cekpeTHocTd, CrtpaTeruu
«Kazaxcran - 2050»: HOBBIM MOIUTUYECKHM KypC COCTOSBULIETOCS
rocyzapcTBay.

IpakTnyeckunid 1. CornacHo TumoBbIM KBaNU(DUKAITMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

ONBIT 2. 3nanue [1K u makera oducubix mporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMMbl 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO00pOTAa.
3. HaBbiku paboOThI ¢ AJIEKTPOHHBIMU MOpPTajJaMU TOCYIapCTBEHHBIX
OpIaHOB.

dyuknuoHajgbHble | [IpoBepser Ha cOOTBETCTBHE TpeOOBAaHUSAM 3aKOHOJATEIHCTBA

00sI3aHHOCTH MPOCKTHI  MPHUKA30B, BHYTPEHHUX JIOKYMCHTOB, WHCTPYKIIHH,

JOTOBOPOB M JPYTUX JIOKYMEHTOB TMPaBOBOTO  XapakrTepa,
noaroraBiuBaeMblx B YMTO U 1MogBETOMCTBEHHBIX NPEANPUITHSX.
[TpOBOIUT MOHUTOPUHT U OCYIIECTBIISIET IOPUIUYECKYIO SKCIEPTU3Y
HOPMAaTUBHBIX MMPABOBBIX aKTOB, M3aaBaeMbIx YMTO, nposepser nx
Ha COOTBETCTBME HOpPMaM 3aKOHOJATEIbCTBA  y4YacCTBYET B
NOATOTOBKE IPOEKTOB  IMPHUKA30B, BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB,
WHCTPYKIMH, JIOTOBOPOB M JIPYIrMX JIOKYMEHTOB IIPABOBOTO
XapakTepa, MPOBOAMT KOHCYJBTALMU W Pa3bACHEHMS IO BONPOCAM,
BXOJSIIMM B KOMIIETEHIIMIO YTpasieHus. PaccmaTpuBaeT nuceMa u
*anoOwl TpaxaaH. Benmenne m koopauHammsi paboOT MO BoOIpocam
nepeaadr roCcy1IapCTBEHHOIO MMYIIECTBA B HAlM, a TakyKe BHECEHHUS
COOTBETCTBYIOIIUX M3MEHEHHM B YCTaBbl I0JIBEIOMCTBEHHBIX
npeanpusatuid. Pa3pabarbiBaeT MeponpusATHS 10 OpraHU3ALMU
npaBoBoro BceoOywa B  YMTO wu B  MOJIBEAOMCTBEHHBIX
NPEANPUATHUSX. Benenue — nenomnpou3BoAcTBa  YIpaBJeHUS.
dopMupyeT OKOHYEHHBbIE MPOU3BOACTBOM JieJa MJisi MOCTOSHHOIO
VI BPEMEHHOTO XpaHEHUS B apXUB.

PykoBoaurenb

YnpasJjeHusi 0pUINATBHBIX MeponpusTuii, kareropusi C-3 (Ne 1-5-1)

| Kpurepui

Kpaiupukaumonusie TpeOOBaHHUS




Oopa3oBanue

1.Briciee

IMpogeccunonaibHas
KOMIIETEHTHOCTD

Hanuuue CJIETYIOLUX KOMITETEHIINN: WHULAATUBHOCTb,
KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJIUTUYHOCTD, OpPraHU30BAHHOCTD,
CTPATETMYECKOE MBINUICHUE, JUAEPCTBO, 3STUYHOCTh, OPHEHTALMS HA
KayeCTBO, OPUEHTAIIMSI Ha TOTPEOUTENS, HETEPITUMOCTh K KOPPYTIIIHH.
3uanue Koncturymuu PecnyOnmkm KazaxcTaH, KOHCTUTYIIMOHHBIX
3akoHOB Pecnybnuku Kazaxcran «O Ilpesunente PecnyOmnuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente PecnyOnnku Kazaxcran u cratyce ero
nenyratoBy, «O IlpaBurensctBe PecnyOnmmkn Kazaxcran», 3akOHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOU cityxk6e Pecrnybnmuku
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOJACHCTBAN KOppyILN», «O06
aIMUHUCTPATUBHBIX Mpoueaypax», «0O HOPMAaTHBHBIX IPaBOBBIX
aktax», «O mopsake paccMOTpeHusi oOpalieHuid (QU3NYEeCKHX U
IOPUUYECKUX JIMID), HWHBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX AKTOB
pPEryJIUPYIOMUX BOMPOCHl B 00JIACTH OpraHu3alud OQPUIIUATIBHBIX
MEpONpUATHA M  TPAHCHOPTHOTO  oOcmyxuBanus, Crpateruu
«Kazaxcran - 2050»: HOBBIM NOJUTUYECKUH KypC COCTOSIBIIETOCS
rocyJapcTaa.

IpakTuyeckui
OIIBIT

1. CornacHo TUNOBBIM KBAJTM(UKAITUOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2.3unanue [1K u nmakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMMsI 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTA.

3. YMenue paboTaTh C IEKTPOHHBIMU TOPTAJIAMH T'OCYIapCTBESHHBIX
OPraHoOB.

DOYyHKIMOHAJIbHbIE
00S13AHHOCTH

OcyuiecTBiieHrEe 00IIEro pyKOBOJACTBA U OpPraHU3alusl AESTENbHOCTU
yOpaBJeHUsl, KOHTPOJb 3a COOJIIOJIEHHEM TPYAOBON AUCIUILIMHEI,
pacrnpenesieHreM 00s13aHHOCTEN Mexy coTpyaHukaMu. ObecrieueHue
Ka4ECTBEHHOT'O BBITIOJHEHUS B YCTAHOBJICHHBIE CPOKH NPUKA30B U
MOPYYEHU PYKOBOJACTBA, & TAKXKE Y4YaCTHE COBMECTHO C APYTMMH
CTPYKTYPHBIMM  TIOAPA3JICIICHUSAMU B MOATOTOBKE JIOKYMEHTOB,
kacaronmxcs YMTO. Opranuzamnuss  paboTel 1O W3YYEHUIO
MOTPEOHOCTH B CYBEHUPHOW U TMOAAPOYHOU MPOJIYKIIMHM, BHECCHHE
MIPEIOKEHUH 0 pa3paboTKe HOBBIX BHUIOB CyBeHHpOB. [lonroropka
CMET PacxXxolOB II0 MEPONPHUATUSAM M OTYETOB IO HMX HCIIOJHEHUIO.
Opranuzanusi 4YapTepHbIX U JHUTEpHBIX peiicoB. [loaroroBka
JIOTOBOPOB Ha 00 OKa3aHWUU YCIyr W TIOCTaBKE TOBApPOB B paMKax
00CITy>KUBaHUSI MEPOIIPUATUI B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIHLCTBOM
PecnyOnuku Kazaxcran o rocynapcTBeHHbIX 3akynkax. Koopaunanus
JNESITEIbHOCTH  TPEANPUSITAA 1O  BONpOcCaM  OpraHu3aiuu
oOcy>KMBaHUs OPUIMATBHBIX MeporpusiTuil. KonTpoas oOecreuenus
CIIOPTUBHO-O3/IOPOBUTEIIBHBIX ~ MEpPONPUSITHNA  JIsI  JEMYTaToB,
paboTtHukoB anmnapaTtoB [lapiamenta Pecniybnuku Kazaxcran.

I'naBHbIM JKCIIEPT

YnpapJjeHusi 0QUIHATBHBIX MeponpusiTuii, kareropusi C-4 (Ne 1-5-1-1)

Kpurepui KBaiundukanuonuoie TpedOBaHUS
OoOpa3zoBanue 1.Beiciiee
IIpodeccnonanpnas | Hamuuue CIEAYIOLINX KOMIETEHIINN: VWHULIMATUBHOCTb,




KOMIIETCHTHOCTD

KOMMYHUKATUBHOCTb, AQHAJIMTUYHOCTD, OpPraHU30BaHHOCTb,
THYHOCTb, OPUEHTALIUS HA KAa4eCTBO, OPUEHTAIIMS HA MOTPEOUTENs,
HETEPIIUMOCTb K KOPPYIILIUH.

3nanue Konctutyumm PecnyOnmku KaszaxcraH, KOHCTUTYLIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOmuku Kazaxcran «O Ilpesugente PecnyOnuku
Kazaxcran», «O [lapmamente Pecrybnuku Kaszaxcran u craryce ero
nenyratoBy, «O IlpaBurensctBe PecnyOmmkn Kazaxcran», 3akOHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOU cityxk6e PecrnyOnmuku
Kaszaxcrany, «O IIPOTUBOJCHCTBUH KOppyILUN», «O06
aIMUHUCTPATUBHBIX Ipouenypax», «O TMOpsaKe paccMOTpPEHUs
oOpateHuil pU3NIECKUX U IOPUANYECKUX JIUID), UHBIX HOPMAaTUBHBIX
IIPABOBBIX AKTOB PETYJUPYIOLIUX BOIPOCH B 00JACTH OpPraHU3alUU
O(pUIMATBHBIX MEPONPUITHA M TPAHCHOPTHOIO OOCIYKWBAHMUS,
Crparerun «Kazaxcran - 2050»: HOBBIM MOJUTHYECKUH KypC
COCTOSIBILIETOCS TOCYAAPCTBA.

IpakTuyeckui
OIIBIT

1. CornacHo TunoBbIM KBaNM(PUKATMOHHBIM TPEOOBAHMSIM.

2.3unanme [1IK u nmakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMMsbl 3JIEKTPOHHOTO TOKyMEHTOO00POTA.

3. HaBbiku paOoOTHI C 3JEKTPOHHBIMH MOPTajJaMH TOCYJapCTBEHHBIX
OpraHoB.

DYyHKIHUOHAJbHbIE
00s13aHHOCTH

BzaumopeiictBue ¢ mporokonamu [lamar I[lapnamenta PecnyOnuku
Kazaxcran, VYmnpasnennem [enamu Ilpesunenta PecnyOnuku
KazaxcraH, MuHUCTEpCTBaMHU, BEAOMCTBAMH, TOCYAAapPCTBEHHBIMU
NPEANPUATUAMUA W KOMIIAHUSAMHU, C  IOJABEIOMCTBEHHBIMU
OpPEANPUSATASIMH [0  BOMpocaM  OOCITy:KUBaHUS  O(UIIHATBHBIX
MepornpusTiid. bpoHMpoBaHME MECT B OTENAX I Pa3MENICHHS
neneranui, 3ajoB IS 3aceJaHuid W OQUIMAIBHBIX TMPUEMOB.
Opranu3zanus opUIHATBHBIX MIPUEMOB, MY3BIKAJIbHOE
CONPOBOXKJICHHE IIPUEMOB; COTJIACOBAHUE MEHIO M KOHIIEPTHOU
nporpamMmbl. OpraHuzanusi TOCEUIEHUS UWIeHaMu O(UIIMaTbHBIX
Jeneranuii  KyJabTypHBIX 00BeKkTOB. [loAaroTroBka moroBOpoB Ha
MOCTaBKY TOBapOB H OKa3aHWE YCIYr IS  OOCITYXKUBaHUS
OpUITMATBHBIX MEPOINPUSATUN; TIOCJIE 3aBEPIICHHUS BU3UTOB W
MEPOIPUATUNA CUETA HA OIUIATy MOCTABJIEHHBIX TOBAPOB U OKa3aHHbBIX
ycayr. [loaroroBka 10roBopoB Ha OKa3aHWE TOCTUHUYHBIX YCIYT U C
MOJIBEIOMCTBCHHBIMUA TPEANPUATUIMA Ha TEKyIUWA (PUHAHCOBBIN
roj. Ha nepuos otnyckoB, yueObl Wil O0J€3HU IPYTUX COTPYAHUKOB
YrpaByieHUS! UCTIOTHATh UX 00sI3aHHOCTH.

I'1aBHBI 3KCIIEPT

YrupasJjeHusi 0QUINATBHBIX MeponpusiTuii, kareropusi C-4 (Ne 1-5-1-2)

Kpurepuii KBanundukanuonuosie TpedOBaHUS

OobOpa3zoBanue 1.Briciiee

Ipodeccnonanbuas | Hamnuue CHEAYIOLINX KOMITETEHIIHM: VHHIMATUBHOCTb,
KOMIIETEHTHOCTD KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJIMTUYHOCTb, OpraHn30BaHHOCTb,

TUYHOCTb, OPUEHTAIMSI HAa KA4eCTBO, OPUEHTAlLlMA Ha MOTPEOUTENs,
HETEPHUMOCTb K KOPPYIIIHIH.




3uanue Koncturymuu PecnyOnmkm KazaxcTan, KOHCTUTYIIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOmukn Kazaxcran «O Ilpesunente PecnyOnuku
Kazaxcrany, «O Ilapnamente Pecmybnuku Kazaxcran u cratyce ero
nenyrtatoBy, «O IlpaBurensctBe PecryOnukn Kazaxcran», 3akoHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOM ciyx0e Pecrnybnuku
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOACHCTBUU KOPPYIILIUN, «O0
aIMUHUCTPATUBHBIX Ipouenypax», «O TMOpsAKe pacCMOTPEHMS
oOpateHnil pU3NIEeCKUX U IOPUANYECKUX JIUID), UHBIX HOPMAaTUBHBIX
IIPABOBBIX AaKTOB PETYJUPYIOLIUX BOIPOCH B 00JIACTU OpPraHU3alUU
O(pUIMATBHBIX MEPONPUITHA M TPAHCHOPTHOIO OOCIYKWBAHMUS,
Crparerun «Kazaxcran - 2050»: HOBBIM TNOJUTUYECKUH KypcC
COCTOSIBILIETOCsI TOCY1apCTBA.

IpakTnyeckuu 1. CornacHo TunoBbIM KBanu(UKALUOHHBIM TPEOOBAHHSIM.

OMBIT 2.3unanme [1IK u nmakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, nporpamMmsl 31€KTPOHHOTO JJOKYMEHTOO0OpOTA.
3. HaBbiku paOoThl € 3JEKTPOHHBIMU MOPTAJTIAMU TOCYJAPCTBEHHBIX
OpTaHOB.

dynknuoHajdbHble | BzaumopeiictBue ¢ mporokonamu Ilamar [lapnamenrta PecnyOnuku

00513aHHOCTH Kazaxcran, VYmnpasnennem [enamu Ilpesunenrta PecnyOnuku

Kazaxcran, MHUHUCTEpCTBaMH, BEIOMCTBAaMH, TIOCYAapCTBEHHBIMU
OPEANpPUATASAMA W KOMIAHUSMH, C  IIOJABEAOMCTBEHHBIMH
OpEeINpUITUSIMA  TI0  BOIpocaM  OOCIyKHMBaHHUS  O(QUIUAIBHBIX
MeponpuaTiid. OpraHuzanys MOATOTOBKHM JINTEPHBIX PEHCOB IS
[Ipencenareneit I[lamatr Ilapmamenta Pecnybmuku Kazaxcras.
CocraBnenue  MmiaHoB  pabor  YmopaBieHuss  OpUUHMAIBHBIX
meponpusitud  YMTO wu wucnonsenne mno HuMm. lloaroroBka
MaTepuajioB K  COBELIAHHUSAM TI0  KypUPYEMBIM  BOIPOCAM.
Opranuzaiusi  TPaHCHOPTHOTO  OOCTY>KMBAHUS ~ MEPOIPHUATHH.
[ToaroroBka MH(pOPMALIMKA O TPOU3BEACHHBIX 3aTPATaX HA YapTEPHBIC
pelicel U oduumanbHbie MeponpusThs. OpraHuzalus MTOCEHICHUS
yYaCTHUKaMU MEPONPUITHHA KyJIbTYPHBIX OO0BEKTOB. OpraHuzanus
CUHXPOHHOIO M IIOCIENOBATEIBHOIO IEPEBOAA MEPONPUATUH, a
TaKKe IHMCbMEHHOIO II€peBOJa MAaTEpPUalOB I10 MEPOIPHUATHSIM.
O6ecrieuenne HHGOPMAIIMOHHBIM aJIbOOMOM CIIPABOYHHUKOM I10 3aJIaM
3acejaHuii, pecropaHaM U oreiasM. OpraHuzanus 00CTyKUBaHUS
YYaCTHUKOB MEPONPUATHH M HOJDKHOCTHBIX Jinl B «BUIID» 3amax
a’poIopTOB TroponoB AcTtaHa W AJMaThl, OpraHu3alvs YalHBIX
ctoioB. Ha mnepuon otrmyckoB, y4eObl WU OOJIE3HH APYTrHX
COTPYIHUKOB YTIPABJICHHS UCHIOJIHATh UX O0S3aHHOCTH.

I'1aBHBI 3KCIIEPT

YnpasjeHusi 0QUINATBHBIX MeponpusiTuii, kareropusi C-4 (Ne 1-5-1-3)

Kpurepuii KBaindukanuonuoie TpeOOBaAHUS

Oo6pa3zoBanue 1.Briciee

Ipodeccnonanbuas | Hamnuue CHEAYIOLINX KOMITETEHIIHM: VHHIMATUBHOCTb,
KOMIIETEHTHOCTh KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJIMTUYHOCTD, OpraHU30BaHHOCTD,

9TUYHOCTb, OpUCHTAIMA Ha Ka4CCTBO, OPHCHTAIMA Ha l'IOTpe6I/IT€J'I}I,




HETEPIUMOCTb K KOPPYILIUH.
3uanue Koncturymuu PecnyOnmkm KazaxcTan, KOHCTUTYIIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOmuku Kazaxcran «O Ilpesunente PecnyOnuku
Kazaxctan», «O [lapmamente Pecrrybnuku Kaszaxcran u craryce ero
nenyrtatoB», «O IlpaBurensctBe PecnyOnmku Kazaxcran», 3akoHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOM ciyx6e Pecrnybnuku
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOJACHCTBAA KOPpyILUN», «O06
aIMUHUCTPATUBHBIX Ipouenypax», «O TMOpsaKe paccMOTpPEHUs
oOpateHnil pU3NIECKUX U IOPUANYECKUX JIUID), UHBIX HOPMAaTUBHBIX
IIPABOBBIX AKTOB PETYJIUPYIOLIUX BOIPOCH B 00JIACTU OpPraHU3ALMU
O(pUIMATBHBIX MEPONPUITHA M TPAHCHOPTHOIO OOCIYKUBAHMUS,
Crparerun «Kazaxcran - 2050»: HOBBIM TNOJUTUYECKUH KypC
COCTOSIBILIETOCSI TOCYIapCTBA.

IpakTnyeckui 1. CornacHo TUnoBbIM KBaNU(PUKATMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

OMBIT 2.3unanme [1IK u nmakera odpucubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, nporpamMmsl 31€KTPOHHOTO JJOKyMEHTOO0OpOTA.
3. HaBbiku paOoThl € 3JEKTPOHHBIMU MOPTAJIAMU TOCYJAPCTBEHHBIX
OpPTaHOB.

dynknuoHajdbHble | BzaumopeiictBue ¢ mporokxonamu [lamar [lapnamenta PecnyOnuku

00513aHHOCTH Kazaxctan, VYmnpasnenunem [enamu I[Ipesunenta PecmyOnuku

Kazaxctan, MHUHUCTEpCTBaMH, BEIOMCTBAaMH, TIOCYAapCTBEHHBIMU
NPEAUPUATUAMUM U KOMIIAHHUSAMH, €  I[OJBEAOMCTBEHHBIMU
OpEeINpUITUSIMA [0 BOMpPOCaM  OOCHYKMBaHUSA  OQUIHAIBHBIX
MeponpuATHid. OCyIIEeCTBIEHHE OIEPAaTUBHOIO CKJIAACKOTO YYETa,
MIPOBEJCHNE WHBEHTAPU3AlMM TOBAPHO-MATEPUAIBHBIX LIEHHOCTEH,
OCYILLIECTBJIEHUE TNPUEMKH, XpaHEHUA W  OTIYCKa TOBApHO-
MaTepualbHbIX LeHHOcTed. (OObecrnieueHne padOThl KOMHUCCHUU TIO
NPUOOPETEHUIO M CIHCAHUIO CYBEHHPHO-TIOJAPOYHOM M LIBETOYHOM
npoaykuuid. OpraHuzanusi UBETOYHOrO O(OPMIIEHHS BO BpeMs
MPOBEICHUS MEpONpUATHH. B3auMoneincTBue ¢ MNOCTaBIIMKAMU
CYBEHHUPHO-TIOAAPOYHON MNPOAYKIHH M TMOATOTOBKA KaTaJoroB IO
HuM. IloaroroBka AOrOBOPOB M CUETOB HA OIUIATY II0 CYBEHHUPHO-
MOJAPOYHOM ¥  IBETOYHOW TPOAYKIUSIM U HUHPOPMAIUA O
IIPOU3BEACHHBIX 3aTparax. BeneHue nenonpons3BoacTBa YIIpaBlIeHUs,
dbopMupoBaHHE JOKYMEHTOB sl cjaadyd B apxuB. KoHTpoib
o0ecrieueHusi jaenyTatoB W paboTHUKOB  AmnmapartoB [lamar
[TapnamenTa PecniyOnuku Kazaxcran YKEJIE3HOAOPOKHBIMU
Oponemectamu. Ha mepuon oTmyckoB, yuyeObl WM OOJIE3HH APYTHX
COTPYIHUKOB YTIPABJICHHS UCHIOJIHATh UX O0S3aHHOCTH.

PykoBoaurein

YupasJienusi mo padore ¢ 1MoABeIOMCTBEHHbIMH NPEANPUSATHUIMH,

kareropusi C-3 (Ne 1-6-1)

Kpurtepuii TpeboBanus
Oo6pa3zoBanue 1. Briciiee
IIpodeccuonanbuas | Hamuuue CIEAYIOIINX KOMITETCHIIUM: WHUIIMATUBHOCTb,
KOMIIETEHTHOCTD KOMMYHHKATUBHOCTb, AHAJIUTUIHOCTb, OpPraHU30BaHHOCTb,




CTPaTErM4E€CKOE MBILUICHHUE, JTUAEPCTBO, 3TUYHOCTh, OPUEHTALs HA
KayeCTBO, OPUEHTAIIMSI Ha MOTPEOUTENS, HETEPITUMOCTh K KOPPYTILIHH.
3uanue Koncturymuu PecnyOnmkm KazaxcTan, KOHCTUTYIIMOHHBIX
3akoHOB Pecny6muku Kazaxcran «O Ilpesunente Pecnybnuku
Kazaxcran», «O [lapmamente Pecrybnuku Kaszaxcran u craryce ero
nenyratoBy, «O IlpaBurensctBe PecryOnukn Kazaxcran», 3akoHOB
PecnyOnuku Kazaxcran «O rocymapctBeHHOU cityxk6e PecryOnmuku
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOJACHCTBAA KOPpYILIUN», «O0
aIMUHUCTPATUBHBIX Iponeaypax», «0O HOPMaTUBHBIX IIPaBOBBIX
aktax», «O mopsake paccMOTpeHust oOpallleHud (U3MYECKUX U
IOPUINYECKUX JIMID», HWHBIX HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX aAKTOB
PecnyOnuku Kaszaxcran perynupyroomux BOOpocsl B o0nacTu
OIO/I)KETHOTO 3aKOHOJIaTEIIbCTBA, HaJIOr000JI0KEHUS U
rocyaapcTBeHHbIX 3aKkynok, Ctparerum «Kazaxcran - 2050»: HOBBII
IOJIMTHYECKUI KYPC COCTOSIBHIETOCS TOCYAAPCTBA.

IpakTnyeckui 1. CornacHo TunoBbIM KBaNM(PUKATMOHHBIM TPEOOBAHMSIM.

OMBIT 2.3unanme [1IK u nmakera oducubix nporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMMsbl 3JIEKTPOHHOTO TOKyMEHTOO00POTA.
3. HaBbiku paOoOThI C 3JEKTPOHHBIMH IMOpTajJaMH TOCYJapCTBEHHBIX
OpraHoOB.

@Oynknuonaabuble | OcyllecTBIeHNE 00LIEro pyKOBOACTBA U OpraHU3alus AESITeIbHOCTH

00s13aHHOCTH VYnopaBieHusi, KOHTPOJb 3a COOJIIOJEHUEM TPYJOBOW JIMCLHUILIMHBI,

pacrpeiesieHieM 00513aHHOCTEN MEXK Ty COTPYTHUKAMU.
OcyiecTBiieHHe  KOOpJAMHAaUU  paboThl B 00JacTH  CBS3H,
KOMMYHUKAIMI 1 uHDOpMaTU3aLUU JIJIs1 HAJJIeKAIEro 00ecreyeHust
JesaTenbHOCTH JenyTtaroB, anmnaparoB Ilamar Ilapmamenta PK u
YMTO; B obnactu TpaHCIOPTHOTO oOecrHedYeHuss U OOCIyKUBaHUS
nenytatoB, anmaparoB Ilamar Ilapmamenta PK u  YMTO;
KOOpAWHAIMS padOThl MO CO3JaHUI0 HAJIeKAIUX YCIOBUUA B
aIMUHUCTPATUBHBIX 3JaHUSIX W OBITOBBIX YCIOBUH B CIIy»KEOHBIX
KBapTUpax Mg jaenyraroB, anmaparoB Ilamar Ilapnamenta PK u
YMTO. Konrpons 3a paboToil BHEAPEHHBIX CTaHAAPTOB B
MOABEIOMCTBEHHBIX NMpeanpuaTusix. OCyIlecTBICHUE COIIACOBAHUSA U
BU3UPOBAHMS aKTOB BBIMOJHEHHBIX pPabOT, OKa3aHHBIX YCIYT IO
VCIOJIHEHUIO  JIOTOBOPOB  ITOABEIOMCTBEHHBIMU  MPEANPUITHIMMU.
Ocy1iecTBI€HUE  CBOEBPEMEHHOW TMOJATOTOBKA MAaTEpPHAIOB IO
MOPYYECHUSAM, PACCMOTPEHUE TTUCEM, NIPEIJIOKECHUN PEANPUATHN 10
BOIPOCAM, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETCHUMH YIPABICHHS, a TaKkKe
MPUHATHE 110 HUM HE0OXO0aUMbIX Mep. COBMECTHO CO CTPYKTYPHBIMU
MoApa3JeJICHUsIMN  OCYIIECTBIAET corjlacoBaHue TapudoB Ha
MPOU3BOJIUMBIC TIOJIBEAOMCTBEHHBIMU TPEANPUATUIMHU YCIYTH W
paboThl. OcylIecTBIsSECT B3aUMOJEHUCTBHE C TOCYJIapCTBEHHBIMHU
opravaMd MO BompocaM, Kacaromumcs nesteapHocty  YMTO.
BrimonnsieT uaple GyHKIMH, onpenensieMbie pykoBoacTBoM YMTO.
Ocy1ecTBisieT KOHTPOJIb 32 COOTIOJIEHUEM 3aKOHOIATEIbHBIX U UHBIX
aKTOB 1O  MPOU3ZBOJACTBEHHOM  CaHUTApUM  Ha  OOBEKTaX
10/IBE€IOMCTBEHHBbIX npeanpustuii YMTO.




I'naBHBIN IKCHIEPT

YupasJjieHusi mo pa6ore ¢ mMoABeIOMCTBEHHbIMH NPeINPUATHIMMU,

kareropusi C-4 (Ne 1-6-1-1)

Kpurepui

Kpammduxkanuonubie Tped00OBaHUSA

Oo6pa3oBanue

1.Bricmiee

IMpogeccuonanbHasn
KOMIIETEHTHOCTD

Hannune CIEAYIOIINX KOMIETEHIIUN: WHUIIMATUBHOCTb,
KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJTUTUYHOCT, OpraHu30BaHHOCTb,
STUYHOCTh, OPUEHTAIIMS HAa KAa4€CTBO, OPUEHTAIIMS HA MOTPEOUTENS,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIUH.

3nanue Koncturynuu PecnyOnuku Kazaxcran, KOHCTUTYIIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOmuku Kazaxcran «O Ilpesunente PecnyOnuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente PecnyOnuku Kazaxctan u craTtyce ero
nenytaroBy, «O IlpaButennsctBe Pecnybnuku Kazaxcran», 3aK0HOB
Pecniy6oiuku Kazaxcran «O rocygapctBeHHOM ciyx0e PecryOmuku
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOJAECHCTBUU KOppYIILIUWY, «O0
aIMUHUCTPATUBHBIX Mpoueaypax», «O mopsake paccMOTPEHUs
oOpaieHuit GU3NUECKUX U IOPUINYECKUX JUI», UHBIX HOPMATUBHBIX
npaBoBbIX aKkTOB PecnyOnuku KazaxcTan peryiupyromux BOMPOCH B
001acTh OO/UKETHOTO 3aKOHOJATENbCTBA, HAJOTOOOJIOKCHUS U
rocyaapcTBeHHbIX 3akynok, Ctparernn «Kazaxcran - 2050»: HOBbIN
MOJIMTUYECKHUI KypC COCTOSIBIIETOCSI TOCYAapCTBa.

IpakTuyeckui
OIBIT

1. CornacHo TUNOBBIM KBAJTM(UKAITUOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2.3unanne [1K u makera opucHeix mporpamm — Word, Excel, Outlook
EXxpress, mporpaMmbI 3JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOO00POTAa.

3. HaBbiku paboOThI C 3JEKTPOHHBIMU TOPTAJaMH T'OCYIapCTBECHHBIX
OPraHoOB.

DOYyHKUMOHAJIbHbIC
00513aHHOCTH

OOecrieurBaeT CBOCBPEMEHHOE U  KAY€CTBEHHOE  HCIOJHEHHE
MOPYYEHUM PYKOBOJUTENS YTPaBICHHUS B CTPOTO YCTAHOBJICHHBIC
CPOKHM WM HaJJiexaliero kadectra. I[IpoBOAUT aHaNIM3 pacxoiOBaHUS
M0 yCJIyraM CBSI3U MPOU3BEJEHHBIX AenyTatamu llanat, anmapatamu
[Tanar  Ilapnmamenta  Pecnybmuxkum  Kazaxcran, VYMTO wu
MOABEIOMCTBEHHBIMU NPEANPUATUIMH. KonTtponupyer u
KOOpAUMHUPYET padboTy B 00JacTH CBSI3M, KOMMYHHUKAIMH W
uHoOpMaTH3aUK IS HaJJIekKaIero oOecreueHus IesTeIbHOCTH
nernyTtaTtoB, anmnaparoB [Tanar [Tapnamenta PK u YMTO.

Koopnuaupyer paboTy 1O BHEAPEHHBIM CTaHAapTaM B 00JacTH
uHpopmatuzanuu. OCyIIECTBIEHHE  CBOEBPEMEHHOUW IMOJATOTOBKH
MaTepUalioB MO MOPYYEHUSIM, PACCMOTPEHUE IMHUCEM, MNPEIJIOKEHUN
peaNPUATUN M0 BOIMpPOCaM, OTHOCSIIUMCA K KypUpyeMomy
HaIpaBJICHUIO. PaccMaTpuBaeT 1 COrJIacOBBIBAET aKThl BHIMOJHEHHBIX
paboT, OKa3aHHBIX YCIYT MOABEIOMCTBEHHBIMHU MPEAIPUATUSIMHU T10
MPOU3BOJICTBEHHBIM TTOKa3aTessiM. [IpoBoauT paboTy 1O BBISBICHUIO
HEUCTIOJb3yEeMbIX OCHOBHBIX CPEICTB MOABEIOMCTBEHHBIX
npeanpustuii. COBMECTHO CO CTPYKTYPHBIMH TOAPA3CICHUSIMU
OCYIIECTBJISIET ~ corjlacoBaHWe  Tapu(oB Ha  MPOU3BOAMMBIC




‘ 110JIBETOMCTBEHHBIMH MPEANPUATUSIMHU YCIYTH U paOOTHIL.

I'naBHBIA dKCIIEPT

ynpaBJIeHI/ISI o paﬁoTe C MOABCAOMCTBCHHBIMHU NIPEANPUATUIAMHA,

kateropusi C-4 (Ne 1-6-1-2)

Kpurepnii

KBasmnduxkanuonubie TpeOGOBaHUS

Oo0pa3oBanue

1.Briciiee

IIpodeccuonanbuas
KOMIIETEHTHOCTD

Hannuue CIIEIYIOIINX KOMITETCHIINN: WHUIMATUBHOCTD,
KOMMYHUKAaTUBHOCTB, AHAJIMTUYHOCTD, OpPraHU30BaHHOCT,
TUYHOCTh, OPUEHTALMSI HAa KAa4eCTBO, OPUEHTALMsI Ha MOTpeOuTes,
HETEPIIUMOCTb K KOPPYIILIUH.

3uanne Konctutyumu Pecny6mukum KaszaxcraH, KOHCTHUTYIIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOonukn Kazaxcran «O Ilpe3unente PecnyOnuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente Pecniyonuku Kazaxcrtan u craryce ero
nenyraroB», «O IlpaButensctBe PecnmyOnuku Kazaxcran», 3aKkoHOB
PecnyOnuku Kaszaxcran «O rocynapctBeHHOH ciyx0Oe PecryOnuku
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOJCHCTBUU KOPPYIILIUN», «O06
aAMUHUCTPATHBHBIX mpouenaypax», «O TMOpsake paccMOTpEHUs
oOpateHuil GU3NUECKUX U IOPUINYECKUX JIUL», UHBIX HOPMAaTUBHBIX
npaBoOBbIX akTOB Pecrybnuku Ka3zaxcran perynupyroomux BOIPOCH B
obOnactu OIOKETHOIO 3aKOHOJATENbCTBA, HAJIOTOOOJIOXKEHUS U
rocyaapcTBeHHbIX 3akynok, Ctparernn «Kazaxcran - 2050»: HOBbIN
ITOJIMTHYECKUIN KYPC COCTOSIBIIETOCS TOCYAAPCTBA.

IpakTuyeckui
OIIBIT

1. CornacHo TuUnoBbIM KBaM(PUKATMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2.3unanme [IK n makera opucHbix mporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMMsl 3JIEKTPOHHOTO TOKyMEHTOO00POTA.

3. HaBblku paboThl C 3JEKTPOHHBIMHU MOPTAJIAMH TOCYJAPCTBEHHBIX
OpraHoB.

DYyHKIHUOHAJbHbIE
o0s13aHHOCTH

OOecrieunBaeT CBOEBPEMEHHOE M  KAue€CTBEHHOE HCIIOJIHEHHE
NOPYYECHUI PYKOBOAMUTENS YIPABJIECHHS B CTPOrO YCTAaHOBJICHHBIC
CPOKM M HaJUIeKalero kadecrsa. IIpoBOIMT aHamu3 pacxoloB IO
UCIOJIb30BaHUIO aBTOTpaHcHopTa JAenyratamu Ilamar, paboTHukamu
AnnaparoB Ilapnamenta, YMTO U  TOABEAOMCTBEHHBIMU
npeanpuatusmMu. KoHTposmpyeT U KOOpAUHUPYET paboTy B oOnacTu
TPAaHCIOPTHOTO oOOecrnedyeHusT U 00CIyKMBaHUS JENyTaToB,
annapartoB [lanat I[Tapnamenta PK u YMTO. Koopaunupyer padoty
110 BHEJIPEHHBIM CTaHJIapTaM B o0JiacTu TpaHcnopTa. OcyIiecTBICHNUE
CBOCBPEMEHHOM  IMOATOTOBKM  MAaTe€pUajoB IO  MOPYYEHHUSIM,
pacCMOTPEHHUE MUCEM, NPEIOKECHUN NPENNPUATHH IO BOIIPOCAM,
OTHOCALIMMCS K KypUpyEMOMY HampaBlIeHHIO. PaccMmarpuBaer u
COIJIACOBBIBAET AaKThl BBIMIOJHEHHBIX pabOT, OKa3aHHBIX YCIYyT
NOJIBEIOMCTBEHHBIMA ~ MPEANPUATHAMH [0  IPOU3BOJICTBEHHBIM
nokazaressiM. [IpoBoauT pabGoTy MO BBISBICHHIO HEHCIONb3YEMbIX
OCHOBHBIX CPEJICTB IMOJBEJOMCTBEHHBIX NpeaAnpuaTHii. COBMECTHO CO
CTPYKTYPHBIMH  IOJPA3JEICHUSMHA OCYLIECTBISIET COIIACOBAHUE
Tapu(oOB Ha MPOU3BOAMMBIE MOJBEAOMCTBEHHBIMU MPEANPUATHIMU
YCIIyTU U pabOTHI.




I'naBHBIA YKCIIEPT

ynpaBJIeHI/ISI o paﬁoTe C MOABCAOMCTBCHHBIMHU NIPEANPUATUAMMA,

kateropusi C-4 (Ne 1-6-1-3)

Kpurepnii

KBasmnduxkanuonubie TpeOGOBaHUS

Oo0pa3oBanue

1.Briciiee

IIpodeccuonanbuas
KOMIIETEHTHOCTD

Hannuue CIIEIYIOIINX KOMITETCHIINN: WHUIMATUBHOCTD,
KOMMYHUKAaTUBHOCTB, aHAJIUTUYHOCTD, OpraHU30BaHHOCTS,
TUYHOCTh, OPUEHTALMS HA KA4YECTBO, OPUEHTAIUSl HA NOTPEOUTENS,
HETEPIIUMOCTb K KOPPYIILIUH.

3uanne Konctutyumu Pecny6mukum KaszaxcraH, KOHCTHUTYIIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOonukn Kazaxcran «O Ilpe3unente PecnyOnuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente PecnyOnuku Kazaxcran u craryce ero
nenytaroB», «O IlpaButensctBe Pecnybnuku Kazaxcran», 3aKOHOB
PecnyOnuku Kaszaxcran «O rocynapctBeHHOH ciyx0Oe PecryOnuku
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOJCHCTBUU KOPPYIILIUN», «O06
aAMUHUCTPATHBHBIX mpouenaypax», «O TMOpsake paccMOTpEHUs
oOpateHull GU3NUECKUX U IOPUINYECKUX JIUL», UHBIX HOPMAaTUBHBIX
npaBoBbIX akTOB Pecrybnuku Ka3zaxctan perynupyromux BOIPOCH B
obOnactu OIOKETHOIO 3aKOHOJATENbCTBA, HAJIOTOOOJIOXKEHUS U
rocyaapcTBeHHbIX 3akynok, Ctparernn «Kazaxcran - 2050»: HOBbIN
IOJIMTHYECKHUM KYPC COCTOSIBHIETOCSI TOCYAAPCTBA.

IpakTuyeckui
OIIBIT

1. CornacHo TuUnoBbIM KBaNM(PUKAMOHHBIM TPEOOBAHMSIM.

2.3unanme [IK n makera opucHbix mporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMMsl 3JIEKTPOHHOTO TOKyMEHTOO00POTA.

3. HaBblku paboThl C 3JEKTPOHHBIMHU MOPTAJIAMH TOCYJAPCTBEHHBIX
OpraHoB.

DYyHKIHUOHAJbHbIE
o0s13aHHOCTH

OOecrieunBaeT CBOEBPEMEHHOE M  KAu€CTBEHHOE HCIOJIHEHHE
NOPYYECHUI PYKOBOAMUTENS YIPABJIECHHS B CTPOrO YCTAaHOBJICHHBIC
CPOKM W HaJJiexallero kadecrsa. [IpoBOAMT aHanM3 pacxoJ0BaHUs
oducHoil Oymaru mpousBeAeHHBIX nenyrtaramu [lanmat, anmaparamu
[Tanar Ilapnamenta Pecnyomuku Kazaxcran, YMTO wu ero
MO/IBE€IOMCTBEHHBIMU NpeANpUsITHsIMU. OCYLIECTBISET KOHTPOJb 32
CaHUTApHBIM COCTOSIHHEM aJIMUHHMCTPATUBHBIX 3JaHUM, CIy:KeOHOTO
XKUJTb U 00BeKTOB oOmenuta. Koopauaupyer paboThl 1O CO3aHUI0
HAJUIeKAIUX  YCIOBUM  OBITOBBIX  YCJIOBUW JUIsl  JIENIyTaToB,
pabotHukoB anmaparoB [lamatr IlapmameHnta, mNpoXKUBAIOUIUX B
CIIy’)KEOHBIX KBapTHpax, a TaKXKe HaJJIeKallluX YCJIOBHH B
aAMUHUCTPATUBHBIX  3JaHUAX JUII  TPYJIOBOWM  JI€ATEIIbHOCTH
oOciyxuBaemMbIx JuIll. OCYIIECTBISIET KOHTPOJIb 3a OpraHu3aluen
NeSTEIbHOCTH  CTOJIOBBIX U OyderoB Ilapnamenta PecnyGnuku
Kazaxcran. Koopaunupyer paboTy mo BHEIPEHHBIM CTaHIApTaM B
00JIaCTH JKCIUTyaTallid M COJEP’KaHUS aIMUHUCTPATUBHBIX 3JIaHUM,
KUJIBIX  OOBEKTOB M  OOBEKTOB  OOIECTBEHHOTO  MHUTAHMUS.
Ocy1iecTBI€HHE  CBOEBPEMEHHOM NOATOTOBKM MaTEpUajoB IO
MIOPYYEHHUSIM, pACCMOTPEHHE MMHUCEM, NMPEJI0KEHUN NPENNPUATHIT TIO




BOIIpOCaM,  OTHOCAIIMMCS K  KypUPYEMOMY  HalpaBJCHHIO.
PaccmaTpuBaeT ¥ COrJacOBBIBAET aKTHl BBINOJHEHHBIX paloT,
OKa3aHHBbIX YCIyl MOJABEAOMCTBEHHBIMM NPEANPUATUAMHU IO
IIPOU3BOJICTBEHHBIM MOKa3aTesiM. [IpoBoAUT paboTy MO BBISBICHUIO
HEHCIIOJIb3yEMBIX OCHOBHBIX CPENCTB ITOJBEIOMCTBEHHBIX
npeanpuatuid. COBMECTHO CO CTPYKTYPHBIMHU MOAPAa3ACICHUIMHU
OCYILIECTBIISIET  cOIjlacoBaHMe  Tapu(oB Ha  MPOU3BOJIUMBIE
110JIBEJOMCTBEHHBIMH NPEANPUATUSIMU YCIYTH U pabOTHIL.

PyxkoBoaurenanb

YrpaBJjieHHsI CTPOUTEILCTBA U IKCITyaTanum, kareropusi C-3 (Ne 1-7-1)

Kpurepui

TpeboBanus

Oo6pa3oBanue

1.Briciiee oOpa3zoBaHue; MO CIEHHUATBLHOCTAM: TEXHUYECKUE HAYKU U
TEXHOJIOTUH (CTPOHUTEIHCTBO).

IIpogeccuonanbHas
KOMIIETEHTHOCTD

Hannuwne CJIETYIOLIUX KOMITETEHIINN: WHULAATUBHOCTb,
KOMMYHUKATUBHOCTB, AHAJIMTUYHOCTD, OpraHU30BaHHOCT,
CTPAaTErMYeCKOE MBILUICHUE, JUAEPCTBO, 3STUYHOCTh, OPHUECHTALMS HA
KayeCTBO, OPUEHTAIIMSI Ha TOTPEOUTENS, HETEPIIUMOCTb K KOPPYIILIHH.
3nanue Koncturymuu PecnyOnmkm KazaxcTaH, KOHCTUTYIIMOHHBIX
3akoHOB PecnybOmuku Kazaxctan «O Ilpesunente PecnyOnnku
Kazaxcrany, «O Ilapnamente PecnyOnuku Kazaxcran u cratyce ero
nenyraroB», «O IlpaBurensctBe PecnyOnuku Kaszaxcran», 3aKOHOB
Pecnyonuku Kazaxcran «O rocynapctBeHHOM ciyk0Oe PecnyOnuku
Kazaxcrany, «O IIPOTUBOACHCTBUH KOppYIILIUUY, «O0
aMUHUCTPATUBHBIX TMporeaypax», «0O HOPMaTUBHBIX MPaBOBBIX
aktax», «O mopsaKe pacCMOTpeHHs OOpamieHuil (QU3NYECKUX W
IOPUIUYECKUX JIMID), HWHBIX HOPMATHMBHBIX IPABOBBIX aKTOB
PEryJIupYIOIIUX BOMPOCHI CTPOUTENBCTBA M MPOU3BOICTBEHHOMN
nestenpHocTH,  Crtparermn  «Kazaxcram - 2050»:  HOBBIN
NOJINTUYECKHUM KYypC COCTOSIBILIETOCS TOCY1apCTBA.

IpakTuyeckui
OIBIT

1. CornacHo TumoBbIM KBaTU(DUKAITMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2. 3uanwue [1K u makera oducHbix mporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpamMmbl 3I€KTPOHHOTO JJOKyMEHTOO0OpOTA.

3. HaBwiku pabGoThI ¢ 3JEKTPOHHBIMH MOPTAIAMH TOCYIaPCTBEHHBIX
OpraHoB.

DYyHKIHOHAJIbHbIE
00513aHHOCTH

OcymiectBieHre  OOILIEr0  PYKOBOJACTBA W OpraHu3anus
NEeSATEIbHOCTH YIPABICHUS, KOHTPOJb 3a COOJIIOJIEHUEM TPYIOBOM
JTUACIUTLIAHBI, pacnpeneneHuemM 00s13aHHOCTEM MEXKITY
corpynnukamu. CocTraBiieHue IjaHa paboThl Ha TOJ, KOHTPOIb €ro
WCIIOJIHEHHUSI W COCTaBJICHHE OT4YeTa O TMpoJieTaHHOW padoTe 3a
npeapiaymmid  roa.  OpraHuzanmss W KOHTPOJIb 33 XOJAOM
MPOCKTUPOBAHUSI U CTPOUTEITHLCTBA HOBBIX OOBEKTOB, a TaKXKe
paclIMpEeHUsi, TEXHUYECKOTO MEPEBOOPYKEHUS, MOJCPHU3ALNH,
PEKOHCTPYKIMH, KANUTAIBHOTO M TEKYLIEr0 PEMOHTOB 3/IaHUU,
COOPY)KCHUHM W HWHXEHEPHBIX KOMMYHHUKALHMMN, OCYIIECTBIIIEMBIX
YMTO. OkazaHue COACHCTBUS B OpPraHU3allMud CTPOUTEIbCTBA,
PEKOHCTPYKIIUU " KA TaJIbHOTO pEMOHTa 00BEKTOB,




OCYLIECTBJISIEMBIX MOJBEIOMCTBEHHbIMU npeapustusmu  YMTO.
OpraHu3alus JeATeNbHOCTH B pPadOTe KOMHUCCHH IO BOIpOCaM
CTPOUTENBCTBA, OJKCIUTyaTallMM M Yyd4yacTHe B paboTe KOMHCCUUN
rOCY/IapCTBEHHBIX 3aKYIMOK TOBapoB, paboT u yciyr. Koopaunamms
paboT MO MOJATOTOBKE MEpPeYHEH MCIOJHUTEIBHOM JOKYMEHTAIIUH,
MeOenM W  TEXHOJOTMYECKOro OOOpYyIOBaHHS, HW3rOTOBJICHHEM
TEXHUYECKOTO acIopra, UIEHTU(UKALIMOHHBIX U
IIPaBOYCTaHABIINBAIOLIUX JOKYMEHTOB Ha 3aBEPILICHHBIE
(pekoHCTpyHpoBaHHbIE) 00BEKTHL. KypupoBaHHe NPOU3BOJICTBEHHO-
DKCILTyaTallMOHHBIX ~ BonpocoB YMTO ©  1OJIBEIOMCTBEHHBIX
NIPEANPUATHH.

I'naBHBI 3KCHIEPT

YrpaBiieHHsI CTPOUTEILCTBA W YKCIUTyaTanuu, kateropusi C-4 (Ne 1-7-1-1)

Kpurepui

TpedoBaHus

OoOpa3zoBanue

1. Briciee

IIpodeccuonanbHas
KOMIIETEHTHOCTh

Hanuuue CHEAYIOIIUX KOMIIETEHIINN: VMHULIMATUBHOCTb,
KOMMYHUKATUBHOCTb, AHAJIUTUYHOCT, OpraHU30BaHHOCT,
ATUYHOCTb, OPUEHTAIMS HA KA4ECTBO, OPUEHTAIIUSI HAa MOTPEOUTENS,
HETEPIUMOCTb K KOPPYIILIUH.

3nanue Konctutynuu Pecnybmuku KaszaxcraH, KOHCTHUTYIIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOmuku Kazaxcran «O Ilpesugente PecnyOnuku
Kazaxcran», «O Ilapnamente PecnyOnuku Kazaxcran u craryce ero
nenyraroB», «O IlpaBurensctBe PecnyOnuku Kaszaxcran», 3aKOHOB
Pecnyonuku Kazaxcran «O rocymgapcTBeHHOU ciyxk0e PecmyOnuku
Kazaxcrany, «O MPOTHUBOICCTBUH KOpPYIILINY, «006
aMUHUCTPATUBHBIX Tpouenypax», «O TMOpsaAKe paccMOTPEHUs
oOparnieHnii PU3NYecKux U IOPUINYECKUX JIUI», HHBIX HOPMATHUBHBIX
MPABOBBIX AKTOB PETYJIUPYIOIIUX BOMPOCHl CTPOUTENBCTBA H
MPOU3BOJICTBEHHOH AestenbHOocTH, CTparernu «Kazaxcran - 2050»:
HOBBIN MOJIMTUYECKUN KYPC COCTOSIBIIIETOCS TOCYIAPCTBA.

IpakTuyeckui
OIBIT

1. CornacHo TumoBbIM KBaTU(DUKAITMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2. 3nanue [1K u makera oducubix nmporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, mporpaMMbl 3JIEKTPOHHOTO TOKyMEHTO000pOTA.

3. HaBwiku pabGoThI ¢ 3JICKTPOHHBIMU TMOPTATIAMUA TOCYIAPCTBEHHBIX
OpraHoB.

DYyHKIHOHAJIbHbIE
00513aHHOCTH

KoHTpoJIb ~ CBOEBPEMEHHOI'O  BBITIOJHEHUS  MEPONPUATHI  TI0
noarotoBke 00bekToB YMTO K OCeHHe-3UMHEMY MEepUoay U 1O
HEProcOEepPEeKEHUI0, CBOEBPEMEHHOE MPEAOCTABICHUE CBEICHUM IO
IIPOBOJIUMBIM MeponpuaTusiM B Ynpasiienue Jlenamu [lpe3nnenta
PecryOmuku KazaxcraH. [ToaroroBka UH()OPMAITMOHHBIX,
CIIPAaBOYHBIX M CBOJHBIX AHAJIUTUYECKUX MATEPUAIIOB O XOJe
MPOCKTHBIX M TPEANPOCKTHBIX paldOT, O pealr3alii [eJIEBbIX
IporpaMM  MPOSKTUPOBaHUS 00BekTOB. (OO0O0O0INCHHE, aHau3,
MIOArOTOBKA  CIIPAaBKM MO  HWHBECTULUHUOHHBIM  IPEIJI0KEHUIM
noaBenoMcTBeHHBIX mpeanpusituii  YMTO. Ilposenenue cOopa
UCXOJIHBIX JAHHBIX M TEXHUYECKUX YCJIOBUM Ha OOBEKTHI,




BKJIIOUEHHBIE B IUIaH MPOEKTHpPOBaHHUS OOBEKTOB. llomyuenue ot
MECTHBIX UCIIOJTHUTEIBHBIX OPraHOB apXHUTEKTYPHO-TUIAHUPOBOUYHBIX
3aJlaHAl, KOMILUIEKCHBIX OTYETOB IO AHAIN3Y IPATOCTPOUTEIBHOU
CUTYallMH, TONOChEMOK, aKTOB pa30MBKH 3€MEJIbHBIX YYACTKOB U OCEH
3MaHUi Ha CTposmiuecss OO0BeKThl. COCTABICHHH TEXHUYECKUX
3aJaHuil ¥ cnenudukanuii Ha mpoekTupoBaHue o0bekToB YMTO.
VYyactue B paboTe 1Mo nmpoBepKe MPaBUIBHOCTH PACUETOB CTOMMOCTH
Ha paszpadorky TOO wu IICJ nns  crpoutenbcTBa OOBEKTOB,
OPEABABISIEMBbIX  MOJBEJOMCTBEHHBIMH  OpTraHU3alUsAMH  JUIS
BKJIIIOYEHUS] HUX B  TEpeYeHb  HWHBECTULUOHHBIX  IPOEKTOB.
Ocy1iecTBIEHHE KOHTPOJIA 32 XOJI0M Pa3pabOTKH MPOEKTHO-CMETHOM
JOKYMEHTAIIUU CTPOSIIUXCS U PEKOHCTPYHPYEMBIX 00bekTOB YMTO
C MPOXOXKJIECHUEM HEOOXOIUMBIX JKCIEPTH3.

I'naBHBI dKCIIEPT

YrpaBiieHHsI CTPOUTEILCTBA H dKCIUTyaTanuu, kateropusi C-4 (Ne 1-7-1-2)

Kpurepui

TpeboBanus

O6pazoBaHue

1. Briciiee

IIpodeccronanpHas
KOMITIETCHTHOCTD

Hannume CJIETYIOIUX KOMITETEHLIU: VWHULIMATUBHOCTb,
KOMMYHUKATHBHOCTbD, aHAJIUTUYHOCTh, OPraHU30BAHHOCTh, 3TUYHOCT,
OpHUEHTAlMsI Ha KaueCTBO, OPUEHTALUS HA OTPEOUTENSI, HETEPIIUMOCTb
K KOPPYIILIHH.

3nanue Kouctutynun PecnyOnuku Ka3zaxcraH, KOHCTUTYIMOHHBIX
3akoHOB PecnyOnmuku Kazaxcran «O Ilpesunente PecnyOnnku
Kazaxcran», «O Ilapnamente PecnyOonuku Kazaxctan u cratyce ero
nenytatoB», «O IlpaButenbctBe PecnyOnmmku Kazaxctan», 3aKOHOB
Pecnyonuku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHOU ciyx0e PecryOnuku
Kazaxcrany, «O IPOTUBOACHCTBUH KOPPYIILINY, «O0
aAMUHUCTPATUBHBIX Ipoueaypax», «O mopsake paccMOTPEHMS
oOpatieHu pU3NUECKUX U IOPUAWYECKUX JIMI», UHBIX HOPMATHUBHBIX
OPAaBOBBIX AKTOB  PErYyJUPYIOIIUX BOINPOCHl CTPOUTENBCTBA U
IpOU3BOJCTBEHHON AestenbHOCcTH, CTrparerun «Kaszaxcran - 2050»:
HOBBIY MOJINTUYECKUH KYpC COCTOSIBIIETOCS TOCY1apCTBA.

[TpakTrueckmit
OTIBIT

1. CornacHo TunoBbIM KBaM(PUKATUOHHBIM TPEOOBAHUSIM.

2. 3unanue [1K u makera oducHbix nmporpamm — Word, Excel, Outlook
EXpress, nporpaMMsl 3J1€EKTPOHHOTO TOKyMEHTOO00pOTa.

3. HaBblku paboThl C 3JIEKTPOHHBIMHU MOpTalaMH TOCYIapCTBEHHBIX
OpIaHOB.

DYyHKIHOHAJIbHbIE
00s13aHHOCTH

YyacTue B pElICHUU MPOU3BOACTBEHHBIX BOIIPOCOB B JIESITEIBHOCTH
noaBeoMcTBeHHbIX opranuzanuiit YMTO. KoHTpollb JeaTenbHOCTH
MOJBEAOMCTBEHHBIX  MNPEANPUITAA MO  BOINPOCAM  MOKAPHOU
0€30MacHOCTH, TEXHUKU O€30MaCHOCTH U OXpaHbl TpyAa Ha OOBEKTax
YMTO, cBoeBpeMEHHOE MPEIOCTABICHUE CBEJICHUN IO MPOBOIUMBIM
MeponpusatusiM B Ympainenue Jlemamu Ilpesupenta PecmyOnumku
Kazaxcran. KypupoBanue BOIIpOCOB CTPOUTENBCTBA, PEKOHCTPYKIIUUA U
pEeMOHTa 31aHUN u COOPYKEHUH, 00CITyKUBaeMbIX
[IOABE€IOMCTBEHHBIMU MPEANPUATUAMU YMTO. Yyactue B




ompeneneHu  (Pu3nyecknx O00BEMOB pabOT C  COCTaBICHUEM
Ne(PEKTHBIX aKTOB, MOTPEOHOCTH B CTPOUTEIBHBIX MaTepHanax,
000pyZJOBaHUM M MEXAHU3MOB C LEJIbI0 OINPEACICHUS] CTOMMOCTH
PEMOHTHBIX pabOT. VYyacTue B OINEPATUBHBIX COBEIIAHUAX IO
BOIIPOCAM CTPOUTEIBCTBA, PEKOHCTPYKUMHW M PEMOHTA 3JaHUA U
coopyxkeanit YMTO. Yuactie B 3KCHEPTHBIX KOMHUCCHUSIX IO BBIOOPY
NOTEHIMAIbHBIX MTOCTABIIMKOB Ha CTPOUTENBCTBO 0OBEKTOB. Benenue
HOATOTOBKM  TEXHUYECKHX  CcHeUu(PUKaMil i HpOBEIACHUS
rOCy/IapCTBEHHBIX 3aKylNOK padOT Ha CTPOUTENBCTBO OOBEKTOB.
CocraBnenue aHaJn3a IPEJICTaBICHHBIX HNOTEHUUAIbHBIMU
NOCTAaBIIMKAMU  TEXHUYECKUX  cHeuudukanuii, #  MOArOTOBKa
3aKJIFOUEHUH IKCIEPTHOM Komuccuu. Benenue padbot o cOopy JaHHBIX
JUI TIOJyYEHUs] B MECTHBIX MCIOJHUTENBHBIX OpraHax pa3pelieHui Ha
CTpPOUTENBCTBO OO0BEKTOB. [loAroToBKa akTOB mpHEMa-Tiepenavu
CTPOUTETBHOU TJIOLIAKA reHEPATTbHOMY NOAPATUUKY.
OcyliecTBlIEHHE KOHTPOJIA MPAaBUIBHOTO BEIEHUS HCIOJHHUTEIbHON
nokymeHTaluu.  IIpuHsATHE  aKTOB  BBINOJIHEHHBIX  paboOT U
MOATBEP)KIAEHUE (PAKTUUECKOTO 00BbEMa BBIMOJHEHHBIX padoOT Mo
KYpUPYEMBIM OOBEKTAM CTPOUTEIBCTBA, PEKOHCTPYKIMU U PEMOHTA.
KoHTpoJsip KauecTBa M XOJa BBIIOIHAEMBIX CTPOUTEIbHO-MOHTAKHBIX
paboT Ha KypUpyEeMbIX OOBEKTaxX CTPOUTENIbCTBA, PEKOHCTPYKLHMU U
peMoHTa. Benenwe nepenuckn ¢ NOAPSAHBIMA M HMHBIMHU
OpraHu3alMsIMM  II0 BOIIPOCY CTPOMUTENBCTBA, PEKOHCTPYKLHMH U
pEMOHTa KypHpyeMblX 00bekToB. OpraHuszanus TMOATOTOBKHM U
noanucaHuss ~ AKTa  NpPUEMKH  O0bEKTa B OKCIUIyaTalHIo.
OcyiiecTBiieHHE  KOHTpOJIA IO NepeJade  TEeXHUYECKOM |
WCIIOJIHUTENIbHOM JIOKYMEHTAllUM SKCIUTYaTUPYIOIIUM OpraHU3alusM.
VYyactue B pabore mo oQopMIICHHIO MPUIIOKEHUNW K aKTaMm IMpueMa-
nepeaadu KypupyeMbiX  00bekTOB. KOHTposib  MOATrOTOBKHM
JOKYMEHTOB,  HEOOXOOUMBIX  JUIsl  TEepelayd  3aBEPIICHHOIO
CTPOUTEIBCTBOM 00bekTa. I[IpoBepka CMETHOW AOKYMEHTALMH IO
00BEKTaM  CTPOMTENBCTBA, AKTOB  BBINOJHEHHbIX paboT Ha
COOTBETCTBHME CTOMMOCTHBIM  IIOKA3aTEIsIM  COIJIaCHO  CMETHOM
NOKYMEHTAIMU, NPEIOCTaBISEMbIX MOAPSAYUKOM B COOTBETCTBUHU C
n0oroBopoM.  OcCylIeCTBIEHHME  NPOBEPKM U MPEAOCTaBICHUE
PYKOBOJCTBY OMNEPATUBHONM WH(GOPMAlMU IO BBHIMOJIHEHHBIM U
OIJIAYE€HHBIM paboTaM Mo 00BEKTaM CTPOUTEIHCTBA.

I'1aBHBI 3KCIIEPT

10 3aIIMTE rOCY/IapPCTBEHHbIX CEKPeTOB, Kareropus C-4

Kpurepuii TpedoBanus
O6pazoBanue 1. Beicmiee
[Ipodeccnonanpras | Hammaume CIIEIYIOLLHAX KOMITETCHITWM: WHUIMATUBHOCTb,
KOMIIETEHTHOCTh KOMMYHHKATUBHOCTb, AHAJTUTUYHOCTb, OpPraHU30BaHHOCTb,

TUYHOCTb, OPUEHTAIIMsI HAa KAa4eCTBO, OPHEHTAlLlMsl Ha MOTpeOUTes,
HETEPIUMOCTb K KOPPYILHU.
3nanue Koncturymun Pecnybnuku KaszaxcraH, KOHCTUTYIIMOHHBIX




3akoHOB PecnyOnmmkm Kazaxcran «O Ilpesugente Pecnybnuku
Kazaxcrany, «O Ilapnamente Pecny6nuku Kaszaxcran u cratyce ero
nenytatoB», «O IlpaButenbctBe PecmyOnuku Kaszaxcran», 3aK0HOB
Pecryommmku Kazaxcran «O rocymapcTBeHHON ciryx6e», «O 6oprode ¢
Koppynuuein», «O0 aAMHUHHCTPATUBHBIX Mpoleaypax», «O mopsake
paccMOTpeHusi OOpameHui (U3NYECKUX U IOPUIUYCCKUAX JIHID),
NucTpykiuu 1o o0ecneyeHnIo pekuMa ceKpeTHocTu B PecmyOunuke
Kazaxcrtan, apyrux HOpPMaTHBHBIX MpPaBOBBIX akTOB PecmyOnuku
Kazaxcrtan, periamMeHTHpPYIOIIMX OTHOIIEHUS B cdepe 3alluThl
rocyJ1apcTBeHHbIX cekpeToB, Ctparerun «Kazaxcran - 2050»: HOBBII
MOJIMTUYECKUM KYpPC COCTOSIBILIETOCS TOCYIapCTBA.

[TpakTrueckuii 1. CornacHo TunoBsIM KBaU(UKALMOHHBIM TPEOOBAHUSIM.
OTIBIT 2. O0ydeHHe Ha Kypcax 10 3alIUTe TOCYyIapCTBEHHBIX CEKPETOB.
3. 3nanme [IK wm makera oducuHbix mporpamm — Word, Excel,
IIPOrPaMMBI 2JIEKTPOHHOI'O TOKYMEHTO000pOTa.
@dyukuuoHajJbHble | O0ecrieueHne  peXuMa  CEKpEeTHOCTH,  BEACHHE  CEKPETHOIO
00sI3aHHOCTH JENONPOU3BOACTBA,  TEXHMYECKass  3allldTa  IOCYJapCTBEHHBIX

CCKPCTOB. KOHTpOJIB 3d CBOCBPCMCHHBIM HCIIOJIHCHUCM HOpY‘-IGHPIfI.
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